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ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

0.1 ΓΕΝΙΚΑ 
Το πρόγραµµα mini ΕΜΠΟΡΙΚΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ που χρησιµοποιείτε, 
αναπτύχθηκε µε σκοπό την διεκπεραίωση και παρακολούθηση του 
κύκλου εργασιών µιας εµπορικής επιχείρησης. 
Η χρησιµότητά του έγκειται: 
1) Στην διεκπεραίωση του ηµερήσιου όγκου εργασιών µε στόχο την 

εξοικονόµηση χρόνου, την βελτίωση της αξιοπιστίας, την αποφυγή 
σφαλµάτων από την παρέµβαση του ανθρώπινου παράγοντα και την 
διευκόλυνση της παρακολούθησης της πολυσύνθετης πληροφορίας 
που παράγεται σε καθηµερινή βάση στην επιχείρηση σας. Το όφελος 
αυτό θα το διαπιστώσετε από την πρώτη κιόλας στιγµή. 

2) Στην αρχειοθέτηση µε τάξη κάθε πληροφορίας δίνοντας σας την 
δυνατότητα να ανατρέξετε σε αυτήν µε πολλαπλούς τρόπους. Στην 
αυτόµατη και γρήγορη επεξεργασία της αποθηκευµένης πληροφορίας 
για την εξαγωγή χρήσιµων καταστάσεων (έλεγχος εισπράξεων, 
έλεγχος υπολοίπων κλπ.). Το όφελος αυτό θα το διαπιστώσετε 
σταδιακά, καθώς η εξυπηρέτηση των πελατών σας θα βελτιώνεται, η 
εικόνα της επιχείρησης σας προς τους συνεργάτες σας θα 
βελτιώνεται, θα µπορείτε να ελέγχετε τις δαπάνες της επιχείρησης 
σας, ή ακόµη και ένας νέος καταµερισµός εργασίας θα γίνει δυνατός 
στην επιχείρηση σας λόγω της εξοικονόµησης χρόνου. 

3) Στην στατιστική επεξεργασία της πληροφορίας, για την εξαγωγή 
χρήσιµων συµπερασµάτων για την κίνηση της επιχείρησης σας σε 
µεγάλα χρονικά διαστήµατα. Το όφελος αυτό θα το διαπιστώσετε 
όταν επαρκής όγκος πληροφορίας έχει καταχωρηθεί στα αρχεία του 
προγράµµατος. 

0.2 ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Το πρόγραµµα έχει γραφτεί σε γλώσσα Object Oriented Borland Pascal 
7.0 παρέχοντας παραθυρικό (SAA) περιβάλλον εργασίας στον χρήστη 
και χρησιµοποιεί το διεθνών προδιαγραφών σύστηµα διαχείρισης 
αρχείων Btrieve v.5.10 της NetWare, εξασφαλίζοντας την ακεραιότητα 
των δεδοµένων σας στον µεγαλύτερο δυνατό βαθµό ακόµη και πέρα από 
απρόβλεπτες καταστάσεις όπως διακοπές παροχής ρεύµατος σε ώρα 
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λειτουργίας. Όπως θα διαπιστώσετε, είναι εξαιρετικά εύστοχο στις 
εργασίες του, εύχρηστο, οµοιόµορφο και απλό. 
Τέλος διαθέτει on–line σύστηµα βοηθητικών πληροφοριών και οδηγιών 
χρήσης που καλείται όπου και αν βρίσκεστε µε το πλήκτρο [F1]. 
Τυχόν παρατηρήσεις σας για διορθώσεις ή βελτιώσεις είναι 
ευπρόσδεκτες, µπορούν να γίνονται τηλεφωνικώς ή γραπτώς στην 
επιχείρηση µας και θα ληφθούν σοβαρά υπόψη στην επόµενη έκδοση 
του προγράµµατος. 

0.3 Ο∆ΗΓΙΕΣ ΕΙΣΟ∆ΟΥ 
Στην προτροπή C:\>-ή F:\>- του εξωτερικού περιβάλλοντος γράψτε 
EMP στα Αγγλικά (µικρά ή κεφαλαία δεν έχει σηµασία) και πατήστε 
(ENTER). Εµφανίζεται τότε το περιβάλλον της εφαρµογής Εµπορική 
∆ιαχείριση και ένας µικρός διάλογος µε τίτλο «ΕΛΕΓΧΟΣ ΕΙΣΟ∆ΟΥ». 

 

Εδώ γράφετε το ΟΝΟΜΑ µε το οποίο είστε γνωστός στην εφαρµογή και 
πατάτε (ENTER). Κατόπιν γράφετε τον ΚΩ∆ΙΚΟ αναγνώρισής σας και 
πατάτε (ALT Ε) [(έχοντας πατηµένο το (ALT) πατάµε το γράµµα [Ε]]. 
Βέβαια µπορούµε και µε το ποντίκι να κάνουµε αριστερό κλικ στην 
επιλογή ΕΝΤΑΞΕΙ. 
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Αν έχετε δώσει τα σωστά στοιχεία εισόδου, το πρόγραµµα σας επιτρέπει 
την είσοδο. Αλλιώς σας αφήνει να ξαναπροσπαθήσετε µέχρι και πέντε 
φορές. Αν δεν τα καταφέρετε σας απαγορεύει την είσοδο οριστικά και 
σας επιστρέφει στο περιβάλλον του λειτουργικού. Εφόσον έχετε δώσει 
σωστά το ΟΝΟΜΑ και τον ΚΩ∆ΙΚΟ τότε το πρόγραµµα σας ζητάει να 
επιλέξετε την εταιρεία στην οποία θέλετε να εργαστείτε. Επιλέγετε την 
εταιρεία και πατάτε (ENTER). 

 

Μόλις επιλέξετε την εταιρεία στην οποία επιθυµείτε να εργαστείτε 
εµφανίζεται η εισαγωγική οθόνη του προγράµµατος, πατώντας το 
πλήκτρο Enter ή Alt-E ή µε το ποντίκι επάνω στο κουµπί «Εντάξει» 
περνάτε στο κυρίως πρόγραµµα. 
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0.4 Ο∆ΗΓΙΕΣ ΕΞΟ∆ΟΥ 
Για να εξέλθετε οριστικά από το περιβάλλον της εφαρµογής 
ΕΜΠΟΡΙΚΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ στο DOS, τερµατίζοντας έτσι τις εργασίες 
σας, πρέπει να πατήσετε το συνδυασµό πλήκτρων (ALT X) [ έχοντας 
πατηµένο το (ΑLT) πατάτε (Χ)]. Η ενέργεια αυτή µπορεί να γίνει µόνο 
από την κύρια οθόνη της εφαρµογής και από πουθενά αλλού. Γι’ αυτό, 
αν θέλετε να εγκαταλείψετε το περιβάλλον της, θα πρέπει να 
ολοκληρώσετε ή να µαταιώσετε την τρέχουσα εργασία που εκτελείτε, 
πατώντας το πλήκτρο (ESC). 

0.5 ΕΛΛΗΝΙΚΑ 
Για να «γυρίσετε» το πληκτρολόγιο ώστε να γράφει ελληνικά, πρέπει να 
πατήσετε το συνδυασµό πλήκτρων (ALT SHIFT) (έχοντας πατηµένο το 
(ΑLT) πατάτε (SHIFT). Όµοια για να γυρίσετε και πάλι στο αγγλικό 
πληκτρολόγιο, χρησιµοποιείτε τον ίδιο συνδυασµό πλήκτρων.  

0.6 Ο∆ΗΓΙΕΣ ΚΙΝΗΣΗΣ 

0.6.1 ΚΥΡΙΑ ΟΘΟΝΗ 
Στην κύρια οθόνη της εφαρµογής βλέπετε: 

α) το κυρίως µενού που καταλαµβάνει την πρώτη επάνω γραµµή 
(MenuBar) της οθόνης. 

 

β) τις ειδικές οδηγίες (Hot Keys) που καταλαµβάνουν την τελευταία 
γραµµή (Status Line) της οθόνης. 
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γ) την ενδιάµεση επιφάνεια (Desk Top) όπου επάνω της προβάλλονται 
και εκτυλίσσονται οι εργασίες της εφαρµογής. 

Η µετακίνηση στο κυρίως µενού γίνεται µε τα βελάκια [←], [↑], [→], 
[↓].Το άνοιγµα ενός υπό-µενού ή η ενεργοποίηση µιας επιλογής γίνεται: 
α) µε ταυτόχρονο πάτηµα του (ALT) και του φωτισµένου γράµµατος της 
επιλογής που µας ενδιαφέρει. 
β) µε πάτηµα του (ENTER) αφού πρώτα έχουµε µετακινηθεί φωτίζοντας 
τη συγκεκριµένη επιλογή. 
γ) ορισµένες επιλογές µπορούν να γίνουν µε τη βοήθεια ενός Hot Key 
(µέσω των οδηγιών που βρίσκονται στη Status Line). 
Όλες οι παραπάνω ενέργειες µπορούν να γίνουν µε αριστερό κλικ του 
ποντικιού πάνω στην αντίστοιχη επιλογή. 

0.6.2 ΛΙΣΤΑ ΕΠΙΛΟΓΩΝ (LIST BOX) 
Επιτρέπεται η κίνηση πάνω-κάτω µε τα αντίστοιχα πλήκτρα-βέλη [↑], 
[↓]. Αν θέλετε να κάνετε επιλογή αρκεί ένα αριστερό κλικ του ποντικιού 
πάνω στη γραµµή που σας ενδιαφέρει ή, ενίοτε, το πάτηµα του 
πλήκτρου (ENTER) πάνω σε αυτή. 

0.7 Ο∆ΗΓΙΕΣ ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΥ ΣΤΟΥΣ ∆ΙΑΛΟΓΟΥΣ 
∆ιάλογος είναι ένα παράθυρο επικοινωνίας µε το οποίο µπορούµε να 
πάρουµε και να δώσουµε πληροφορίες στην εφαρµογή. Σε οποιονδήποτε 
διάλογο µπορούµε να κινηθούµε από πεδίο σε πεδίο ως εξής: 
- εµπρός µε (ΤAB) και πίσω µε (SHIFT TAB). 
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- εµπρός µε (→) και πίσω µε (←) εκτός ελαχίστων εξαιρέσεων (LIST 
BOXES). 
- εµπρός µε (ENTER) εκτός κάποιων ειδικών περιπτώσεων 
(ενεργοποίηση µηχανισµού προεπιλογής ενός εικονιδίου / κουµπιού ή 
του περιεχοµένου ενός πεδίου). 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Αν ένας διάλογος περιλαµβάνει κάποιο πολλαπλό πεδίο 
(π.χ. πεδίο «ΚΩ∆ΙΚΟΣ» στο διάλογο παραστατικά πωλήσεων) τότε 
µπορείτε:  
• να σβήσετε µία καταχώρηση πατώντας CTRL-F4  
• να αφήσετε µια κενή γραµµή πατώντας CTRL-F2 
• να κινηθείτε στις εγγραφές του δεξιά-αριστερά µε CTRL-→ και 

CTRL-← αντίστοιχα 
• να κινηθείτε στις εγγραφές του πάνω-κάτω µε PAGE UP και PAGE 

DOWN αντίστοιχα 
Μπορείτε επίσης να κινηθείτε άµεσα σε οποιοδήποτε πεδίο αν κάνετε 
αριστερό κλικ µε το ποντίκι επάνω του. 

0.8 ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΣΗ ΕΙΚΟΝΙ∆ΙΟΥ (Button) ΣΕ ∆ΙΑΛΟΓΟ 
Το εικονίδιο είναι ένα κουµπί που προβάλλεται πάνω σε διάλογο. 
Ενεργοποιείται ως εξής: 
-µε ταυτόχρονο πάτηµα του (ALT) και του φωτισµένου κεφαλαίου 
γράµµατος του εικονιδίου που µας ενδιαφέρει. 
-µε πάτηµα του (SPACE) αφού πρώτα έχουµε µετακινηθεί φωτίζοντας 
το συγκεκριµένο εικονίδιο. 
- µε ένα αριστερό κλικ του ποντικιού επάνω του.
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1ο ΒΑΣΙΚΕΣ ΕΠΙΛΟΓΕΣ 

1.1 ΒΟΗΘΕΙΑ 
Καλείται µε [F1] ή µε το πάτηµα του ποντικιού στην αντίστοιχη λέξη 
της τελευταίας γραµµής. 
Το παράθυρο Οδηγιών Χρήσης εµφανίζεται να καταλαµβάνει το 
κεντρικό κοµµάτι της οθόνης και παρέχει βοήθεια για το συγκεκριµένο 
τµήµα της εφαρµογής, από το οποίο το καλέσατε. 
-Αν θέλετε να κινηθείτε µέσα σ' αυτό χρησιµοποιείστε [PgDn] και 
[PgUp]. 
-Αν θέλετε να το µεγεθύνετε στα όρια όλης της οθόνης πατήστε [F5]. 
Με το ίδιο πλήκτρο επιστρέφετε στο κανονικό της µέγεθος. 
-Αν στο κείµενο βοήθειας υπάρχουν λέξεις-παραποµπές τότε αυτές 
εµφανίζονται µε διαφορετικό χρώµα (λευκό έντονο για την πρώτη και 
γκρι για τις επόµενες). Μπορείτε να κινηθείτε από παραποµπή σε 
παραποµπή µε τα πλήκτρα βέλη αριστερά-δεξιά ή µε τα [Tab] και [Shift 
Tab]. 
-Αν θέλετε να εγκαταλείψετε το παράθυρο βοήθειας πατήστε [Esc]. 

1.2 ∆ΙΑΓΡΑΦΗ 
Καλείται µε [F4] ή µε αριστερό κλικ του ποντικιού στην αντίστοιχη 
λέξη της τελευταίας γραµµής. 
Καλέστε αυτή τη διαδικασία όταν θέλετε να διαγράψετε την τρέχουσα 
εγγραφή (που βλέπετε να προβάλλεται στην καρτέλα) από το αρχείο που 
την περιέχει. Μετά την εκτέλεσή της δε θα έχετε πλέον πρόσβαση σ' 
αυτήν την εγγραφή αφού δε θα υπάρχει πια στο αρχείο. Γι' αυτό πριν 
προχωρήσετε σε µια τέτοια ενέργεια σιγουρευτείτε καλά γι' αυτό που 
θέλετε να κάνετε. Ως επιπλέον ασφάλεια, πριν από τη διαγραφή, 
εµφανίζεται ένας διάλογος επιβεβαίωσης της πράξης αυτής. Πατώντας 
[Enter] την επιβεβαιώνετε ενώ αν πατήσετε [Esc] την ακυρώνετε. 

1.3 ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ 
Καλείται µε [F2] ή µε αριστερό κλικ του ποντικιού στην αντίστοιχη 
λέξη της τελευταίας γραµµής. 
Καλέστε αυτήν τη διαδικασία όταν θέλετε να καταχωρήσετε στο αρχείο 
την τρέχουσα εγγραφή (αυτή που προβάλλεται στην καρτέλα). 
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1.4 ΝΕΑ ΕΓΓΡΑΦΗ 
Καλείται µε [F5] ή µε αριστερό κλικ του ποντικιού στην αντίστοιχη 
λέξη της τελευταίας γραµµής. 
Καλέστε αυτή τη διαδικασία πριν από την εισαγωγή στοιχείων µιας νέας 
εγγραφής και εφόσον προβάλλεται στον διάλογο κάποια άλλη. Η κίνηση 
αυτή είναι υ π ο χ ρ ε ω τ ι κ ή  και πρέπει να γίνεται 
α π α ρ α ί τ η τ α  πριν από κάθε νέα καταχώρηση στοιχείων. 
Κατά την εκτέλεσή της αδειάζουν όλα τα πεδία του διαλόγου 
προετοιµάζοντας τον για την εισαγωγή νέων στοιχείων ή την αναζήτηση 
µιας υπάρχουσας εγγραφής. 
Ταυτόχρονα εµφανίζεται στο κάτω δεξί µέρος του διαλόγου η ένδειξη 
«ΝΕΟ». 

1.5 ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ 
Καλείται µε [F3] ή µε το πάτηµα του ποντικιού στην αντίστοιχη λέξη 
της τελευταίας γραµµής. 
Σε κάθε διάλογο υπάρχουν συγκεκριµένα πεδία µε τα οποία µπορείτε να 
αναζητήσετε στο αρχείο µια οποιαδήποτε εγγραφή. Για να 
ενεργοποιήσετε τη διαδικασία αυτή ακολουθείστε τα παρακάτω βήµατα: 
α) µεταφερθείτε στο πεδίο στο οποίο θα κάνετε αναζήτηση 
β) αδειάστε το (εφόσον είναι γεµάτο) 
γ) πληκτρολογήστε (προαιρετικά) τους πρώτους χαρακτήρες του 
αντίστοιχου πεδίου της εγγραφής που σας ενδιαφέρει να δείτε 
δ) πατήστε το πλήκτρο [F3]. 
Το αποτέλεσµα θα είναι να εµφανιστεί µια λίστα µε πρώτες τις εγγραφές 
που πληρούν το κριτήριο αναζήτησης. 
Αν πατήσετε [F3] σε ένα άλλο πεδίο θα επανέλθει η προκαθορισµένη 
λίστα εγγραφών. 

1.6 ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΠΕ∆ΙΟΥ ΜΕΣΩ ΒΟΗΘΗΤΙΚΗΣ ΛΙΣΤΑΣ 
Καλείται µόνο µε το πλήκτρο [F9]. 
Σε κάθε διάλογο υπάρχουν συγκεκριµένα πεδία τα οποία µπορείτε να 
συµπληρώσετε καλώντας πίνακες µέσω του πλήκτρου [F9].Με την 
ενεργοποίηση του συγκεκριµένου πλήκτρου εµφανίζεται µια λίστα 
επιλογών από την οποία µπορείτε να ανασύρετε αυτή που θέλετε για την 
συµπλήρωση του πεδίου σας. 
ΠΡΟΣΟΧΗ!!!   



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 15  

Μην µπερδεύετε την χρήση του πλήκτρου [F9] µ’ αυτή του πλήκτρου 
[F3].  
Με το [F9] ανασύρουµε πληροφορίες από άλλα αρχεία διαφορετικά από 
αυτό του διαλόγου που συµπληρώνουµε. Οι πίνακες που εµφανίζονται 
µε το [F9] µας βοηθούν να συµπληρώσουµε ή να τροποποιήσουµε ένα 
πεδίο σ’ ένα διάλογο που είναι πιθανό να έχουµε αναζητήσει µε [F3]. 

  

1.7 ΜΕΤΑΤΡΟΠΗ ΕΥΡΩ «€» ΣΕ ∆ΡΑΧΜΕΣ «∆ΡΧ» 
Καλείτε µε το πλήκτρο [scroll] 

 
Πιέζοντας το πλήκτρο «Scroll Lock» εµφανίζεται το παραπάνω 
παράθυρο. ∆ίνοντας µία τιµή στο πεδίο «Είσπραξη» και στο πεδίο 
«Κράτηση» αυτοµάτως υπολογίζονται τα «Ρέστα» που οφείλεται να 
επιστρέψετε στον πελάτη όπως και η αξία τους σε «∆ραχµές», επίσης 
γίνεται και µία κατανοµή του επιστρεφόµενου ποσού σε «Ευρώ» προς 
τον πελάτη σε χαρτονοµίσµατα και κέρµατα ως προς το πλήθος τους. 
Ο διάλογος φεύγει αν πιέσουµε και σβήσει το πλήκτρο «Scroll Lock» 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2ο ΓΕΝΙΚΕΣ Ο∆ΗΓΙΕΣ 

Στις περισσότερες επιλογές του προγράµµατος κάποιες διαδικασίες 
γίνονται µε τον ίδιο τρόπο. Αυτές είναι: 

2.1 ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗΣ ΝΕΑΣ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 
• Συµπληρώνετε τα πεδία που πρέπει  
• Καταχωρείτε µε [F2] τα στοιχεία που δώσατε 
• Καθαρίζετε µε [F5] το διάλογο και ξεκινάτε νέα καταχώρηση 

 

2.2 ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΥΠΑΡΧΟΥΣΑΣ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 
• Αναζητάτε µε [F3] την εγγραφή που θέλετε 
• Επιλέγετε µε [ENTER] την εγγραφή που έχετε φωτίσει 

χρησιµοποιώντας τα βελάκια 
• Κάνετε τις αλλαγές που θέλετε  
• Καταχωρείτε τις διορθώσεις µε [F2] 
• Καθαρίζετε µε [F5] το διάλογο και ξεκινάτε νέα καταχώρηση ή 

πατάτε [ESC] για να επιστρέψετε στο προηγούµενο µενού. 

2.3 ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ∆ΙΑΓΡΑΦΗΣ ΥΠΑΡΧΟΥΣΑΣ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 
• Αναζητάτε µε [F3] την εγγραφή που θέλετε 
• Επιλέγετε µε [ENTER] την εγγραφή που έχετε φωτίσει 

χρησιµοποιώντας τα βελάκια 



  EVRESIS A.E. 
 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 18 

• ∆ιαγράφετε πατώντας το [F4] και επιβεβαιώνετε δίνοντας «ναι» στον 
διάλογο που θα εµφανιστεί 

• Καθαρίζετε µε [F5] το διάλογο και ξεκινάτε νέα καταχώρηση ή 
πατάτε [ESC] για να επιστρέψετε στο προηγούµενο µενού. 

 

2.4 ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΓΝΩΣΗΣ & ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑΣ ∆ΙΑΛΟΓΩΝ 
ΣΤΑΤΙΣΤΙΚΩΝ 
Στην συγκεκριµένη εφαρµογή υπάρχουν δύο ειδών διάλογοι, αυτοί 
στους οποίους καταχωρείτε κάποια στοιχεία και αυτοί τους οποίους 
χρησιµοποιείτε απλά για λήψη κάποιων στατιστικών στοιχείων. Για τους 
τελευταίους υπάρχει µία κοινή διαδικασία µε την οποία µπορείτε να 
λάβετε κατάσταση δεδοµένων είτε στην οθόνη σας είτε στον εκτυπωτή 
σας. 
Σε έναν διάλογο λήψης στατιστικών στοιχείων υπάρχουν υποπεδία τα 
οποία συµπληρώνετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι ή µε τη βοήθεια του 
πλήκτρου F9), αναλόγως τις πληροφορίες που θέλετε να λάβετε. 
Μπορείτε να κάνετε συνδυασµό των παραµέτρων που υπάρχουν στα 
διάφορα υποπεδία για να λάβετε εκτενέστερα στοιχεία. 
Κάθε τέτοιος διάλογος περιλαµβάνει τα πεδία «ΑΚΥΡΟ» και 
«ΕΝΤΑΞΕΙ».Αφού λοιπόν συµπληρώσετε τις παραµέτρους που θέλετε 
στα υπόλοιπα πεδία η αποδοχή για την εµφάνιση µιας κατάστασης 
δεδοµένων γίνεται µε το συνδυασµό των πλήκτρων ΑLT Ε ή 
πηγαίνοντας µε το ποντίκι στην επιλογή «Εντάξει» και κάνοντας 
αριστερό κλικ. Η ακύρωση της συγκεκριµένης διαδικασίας γίνεται µε το 
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συνδυασµό των πλήκτρων ALT A ή όπως έχουµε µάθει µε το γνωστό 
ποντίκι στο πεδίο «Άκυρο». 
Εφόσον γίνει η αποδοχή της διαδικασίας εµφανίζεται στην οθόνη σας 
ένα παράθυρο το οποίο περιλαµβάνει τις πληροφορίες που εσείς θέλετε. 
Στο παράθυρο αυτό κινείστε ως εξής: 
• πάνω - κάτω :  

− µε τα πλήκτρα PAGE UP - PAGE DOWN αντίστοιχα 
− µε τα βελάκια [↑] ή [↓] αντίστοιχα  
− τοποθετώντας το ποντίκι στην κατακόρυφη γραµµή κύλισης 

• δεξιά - αριστερά : 
− µε τα βελάκια [→] ή [←] αντίστοιχα 
− τοποθετώντας το ποντίκι στην οριζόντια γραµµή κύλισης 

• µπορείτε να µετακινήσετε τον γνώµονα (φωτεινή µπάρα) πάνω-
κάτω χρησιµοποιώντας SHIFT και [↑] ή SHIFT και [↓] αντίστοιχα. 
• µπορείτε να φωτίσετε οποιαδήποτε σειρά πατώντας «ENTER» 
πάνω της, αφού την επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι ή µε τα 
βελάκια). 
• στο κάτω µέρος υπάρχει µενού Bar µε τα εξής πλήκτρα: 
**F1 = ΒΟΗΘΕΙΑ** 
**SHIFT F1 = ΕΚΤΥΠΩΣΗ** 

 

Ανοίγει ένας διάλογος που ζητάει να δώσετε τον εκτυπωτή και τη θύρα 
που θα γίνει η εκτύπωση. 
α) Η κίνηση ανάµεσα στα πεδία αυτού του διαλόγου γίνεται µε [Tab]. 
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β) Ο δροµέας βρίσκεται στο πεδίο της θύρας LPT1. Εδώ µπορείτε να 
γράψετε το όνοµα του εκτυπωτή που αντιστοιχεί σε αυτήν (π.χ. 
κεντρικός εκτυπωτής ). 
γ) Αν ο εκτυπωτής σας βρίσκεται σε άλλη θύρα, τότε πηγαίνετε µε [Tab] 
στο αντίστοιχο πεδίο και σηµειώστε τη δικτυακή διεύθυνση του 
εκτυπωτή. «Εφαρµόζεται σε έκδοση ∆ικτύου». 
δ) Με [Tab] πηγαίνετε στο διπλανό πεδίο όπου θα πρέπει να δώσετε το 
πρωτόκολλο εξοµοίωσης του εκτυπωτή σας. Αυτό µπορείτε να το 
επιλέξετε από τη λίστα που εµφανίζεται πατώντας το πλήκτρο [↓]. 
ε) Αν θέλετε να µονιµοποιήσετε τη δήλωση αυτή του εκτυπωτή πατήστε 
[Alt+M]. 
Αν θέλετε απλώς να εκτυπώσετε πατήστε [Alt+E] ή [Enter]. Αν 
µετανιώσατε ακυρώστε µε [Esc]. 
**SHIFT F2 = ΕΞΑΓ. EXCEL** 

 

Με το συνδυασµό των πλήκτρων SHIFT–F2 δίνετε την εντολή να γίνει 
ο πίνακας σε µορφή Excel για να µπορείτε να τον επεξεργαστείτε στο 
πρόγραµµα Excel. «Αρχείο οριοθετηµένο µε TAB». 
Πατώντας Εντάξει ή Άκυρο γίνεται η αποδοχή ή η απόρριψη της 

εντολής µε τους γνωστούς τρόπους. 
**SHIFT F3 = MSWrite** 
Με το συνδυασµό των πλήκτρων SHIFT–F3 δίνετε την εντολή να γίνει 
ο πίνακας σε µορφή Word για να µπορείτε να τον επεξεργαστείτε στο 
πρόγραµµα WordPad. 
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Πατώντας Εντάξει ή Άκυρο γίνεται η αποδοχή ή η απόρριψη της 
εντολής µε τους γνωστούς τρόπους. 

**ESC = ΑΚΥΡΩΣΗ** 
Παράδειγµα µιας τέτοιας κατάστασης λήψης δεδοµένων είναι η 
παρακάτω: 

 

2.5 Ο∆ΗΓΟΣ ΕΝΑΡΞΗΣ ΧΡΗΣΗΣ ΤΗΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 
Αφού ανοίξετε την εταιρεία την οποία επιθυµείτε να διαχειρίζεστε µε το 
συγκεκριµένο πρόγραµµα πρέπει να ακολουθήσετε τα εξής βήµατα: 
1. Να ορίσετε (αν θέλετε) τους χρήστες της εφαρµογής καθώς και τη 

δικαιοδοσία τους στην εφαρµογή (βλέπε ∆ιάφορα-Χρήστες). 
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2. Να ορίσετε στις Κωδικοποιήσεις ό,τι είναι απαραίτητο για τη 
λειτουργία της εταιρείας σας και κυρίως Είδη και Σειρές 
Παραστατικών, Τρόποι Είσπραξης / Πληρωµής. 

3. Να καταχωρήσετε τα Είδη της αποθήκης σας (βλέπε Αποθήκη). 
4. Να καταχωρήσετε Πελάτες και Προµηθευτές (βλέπε Πελάτες). 
5. Να συνδέσετε το πρόγραµµα µε την Ε.Α.Φ.∆.Σ.Σ. (βλέπε ∆ιάφορα – 

∆ιαχείριση ΕΑΦ∆ΣΣ). 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «=» 

3.1 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ» 
Από αυτή την επιλογή βλέπετε τα στοιχεία της εταιρείας EVRESIS µε 
την οποία µπορείτε να έρθετε σε επαφή για κάθε πρόβληµα σας σχετικά 
µε το πρόγραµµα. 

3.2 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΑΡΙΘΜΟΜΗΧΑΝΗ» 
Πρόκειται για έναν απλό υπολογιστή τσέπης που καλείτε απλά 
πατώντας το συνδυασµό πλήκτρων [Alt C] σε οποιοδήποτε σηµείο του 
προγράµµατος χρειάζεται να κάνετε κάποιες απλές πράξεις. Αποτελείται 
από µία οθόνη-γραµµή στο πάνω µέρος και τα εικονίδια-κουµπιά που 
βλέπετε από κάτω της. Κάθε εικονίδιο παριστάνει ένα νούµερο ή µια 
συγκεκριµένη πράξη ή λειτουργία και µπορεί να ενεργοποιηθεί µε ένα 
απλό click του ποντικιού επάνω του ή µε το αντίστοιχο πλήκτρο στο 
πληκτρολόγιο. 
Ισχύουν επίσης οι εξής ειδικές αντιστοιχίες:  
- το εικονίδιο "C" αντιστοιχεί και στο πλήκτρο [Delete] (άδειασµα 
οθόνης) 
- το εικονίδιο "=" αντιστοιχεί και στο πλήκτρο [Enter] (ίσον) 
- το εικονίδιο "?" αντιστοιχεί µόνο στο πλήκτρο [$] (τετραγ. ρίζα). 
Το εικονίδια "R", "I" και "M" αντιστοιχούν σε τυπικές λειτουργίες µιας 
στοιχειώδους µνήµης που διαθέτει η αριθµοµηχανή: 
ΕΙΚΟΝΙ∆ΙΟ Λ Ε Ι Τ Ο Υ Ρ Γ Ι Α  

«R»  Μηδενίζει τη µνήµη 
«Ι» Εισάγει / προσθέτει τον αριθµό της οθόνης στο 

περιεχόµενο µνήµης 
«Μ» Εµφανίζει στην οθόνη το περιεχόµενο της µνήµης 

3.3 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΗΜΕΡΟ∆ΕΙΚΤΗΣ» 
Πρόκειται για ένα ηµεροδείκτη µε βάση την εβδοµάδα που καλείτε σε 
οποιοδήποτε σηµείο του προγράµµατος πατώντας το συνδυασµό 
πλήκτρων [Alt W].Η σηµερινή µέρα φαίνεται φωτισµένη. 
Μετακινείσθε στον προηγούµενο ή στον επόµενο µήνα: 
α) µε τα πλήκτρα [↓] ή [↑] 
β) µε τα πλήκτρα [-] ή [+] 
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3.4 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΣΠΑΖΟΚΕΦΑΛΙΑ» 
Είναι µια σπαζοκεφαλιά µε το ελληνικό αλφάβητο. ∆εν έχετε παρά να 
µετακινήσετε τα γράµµατα, πατώντας τα βελάκια ή το ποντίκι, και να τα 
τοποθετήσετε µε τη σωστή αλφαβητική σειρά. Στόχος του παιχνιδιού 
είναι η εικόνα: 

Α Β Γ ∆ Ε 
Ζ Η Θ Ι Κ 
Λ Μ Ν Ξ Ο 
Π Ρ Σ Τ Υ 
 Φ Χ Ψ Ω 

Μπορείτε όµως να ξαναπαίξετε όσες φορές θέλετε και να βελτιώσετε 
τον αριθµό κινήσεων που σας χρειάζονται για την επιτυχία. 

3.5 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ» 
Επιλέξτε το διάλογο Ηµερολόγιο και πατήστε ENTER. Έχετε τις εξής 
επιλογές:  
A)  ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
B)  ΠΡΟΒΟΛΗ-ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟΥ 

Α) ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Προγραµµατισµός Εργασιών και πατήστε ENTER 

 

Η επιλογή Προγραµµατισµός Εργασιών σας βοηθά να καταχωρήσετε 
στο δίσκο του υπολογιστή τις προγραµµατισµένες εργασίες και τα 
ραντεβού σας. Η καρτέλα αυτή λειτουργεί σαν ηµερολόγιο εργασιών. 
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Από την καρτέλα αυτή µπορείτε να προγραµµατίσετε και να 
αναζητήσετε τις εργασίες κάποιας ηµέρας. Κάθε εργασία (π.χ. ραντεβού, 
συνάντηση κ.λ.π.) καταχωρείται µόνη της µε την ηµέρα και ώρα στην 
οποία αναφέρεται. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Ηµεροµηνία και Ώρα της εργασίας που θέλετε να 
προγραµµατίσετε. 
2) Στις δύο επόµενες γραµµές του διαλόγου µία Περιγραφή της 
Εργασίας αυτής. 
3) Το όνοµα του Υπευθύνου για τη συγκεκριµένη εργασία. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
• ΥΠΕΥΘΥΝΟ 

Β) ΠΡΟΒΟΛΗ-ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟΥ  
Επιλέξτε το διάλογο Προβολή-Εκτύπωση Ηµερολογίου και πατήστε 
ENTER  
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση των εργασιών που έχετε 
προγραµµατίσει. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών.
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΩΛΗΣΕΙΣ» 

4.1 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Παραστατικά Πωλήσεων και πατήστε ΕΝΤΕR. 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό Παραστατικού (π.χ. 4 τιµολόγιο πωλήσεων). 
2) Την Σειρά έκδοσης παραστατικού. Αν δεν υπάρχει η σειρά που 

πληκτρολογείτε λαµβάνετε τη πληροφόρηση «Μη αποδεκτή σειρά 
παραστατικού». 

3) Τον Πελάτη. 
4) Τον Τρόπο Πληρωµής του πελάτη. 
5) Τον Κωδικό του είδους προς πώληση. Τα στοιχεία του είδους 

εµφανίζονται στο πεδίο Περιγραφή. 
6) Tην Ποσότητα. 
7) Την Τιµή Μονάδας. 
8) Την Έκπτωση αν υπάρχει. 
Συνεχίζετε όµοια στη δεύτερη γραµµή εισαγωγής εµπορευµάτων 
πώλησης για καταχώρηση δεύτερου, τρίτου είδους κ.ο.κ., ακολουθώντας 
τα παραπάνω βήµατα από το 5ο και µετά. 
Τελειώνοντας την εισαγωγή ειδών µπορείτε να µεταβείτε στο πεδίο 
Έκπτωση αν θέλετε να βάλετε συνολική έκπτωση τιµολογίου. 
Μπορείτε επίσης να συµπληρώσετε Επιβαρύνσεις και Φόρους αν 
χρειάζεται. 
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Στο πεδίο Είσπραξη µπορείτε να καταχωρήσετε ένταλµα πληρωµής 
πελατών. 
Πατώντας ENTER φτάνετε στο κουµπί οθόνης Εκτύπωση και 
µεταβαίνετε στο διάλογο εισαγωγής πρόσθετων στοιχείων τιµολογίου. 
 

 
 
Αφού συµπληρώσετε (αν θέλετε) τα στοιχεία που εµφανίζονται, µε 
ENTER δίνετε την τελική εντολή έκδοσης του παραστατικού. 
Εφόσον το τιµολόγιο αυτό δεν πρόκειται να εκδοθεί αλλά να εκδοθεί 
µία προσφορά προς τον πελάτη πιέζοντας το κουµπί «Προσφορά» 
ανοίγει η εφαρµογή παρουσίασης ιστοσελίδων όπου εµφανίζεται η 
προσφορά µέσα στο γενικό πρότυπο. Την εκτύπωση – αποθήκευση 
αυτής µπορείτε να την επιτύχετε σύµφωνα µε τις οδηγίες χρήσεις του 
εκάστοτε browser που χρησιµοποιείτε. Επίσης τα περιεχόµενα του 
διαλόγου µπορούν να σωθούν πιέζοντας το πλήκτρο «F2». Κλείνοντας 
την εφαρµογή παρουσίασης ιστοσελίδων επανέρχεστε στην καταγραφή 
του τιµολογίου.  
Παρατηρούµε ότι αυτόµατα γίνεται η καταχώρηση του αύξοντα αριθµού 
του παραστατικού και κατόπιν η έκδοσή του από τον εκτυπωτή εφόσον 
έχει λάβει σήµανση από το µηχανισµό ΕΑΦ∆ΣΣ. 
 
** Το πεδίο Ανάλυση Φ.Π.Α.** 
Χρησιµοποιείται για να έχετε µια εκτενέστερη εικόνα ανάλυσης του 
Φ.Π.Α. που χρεώσατε στο παραστατικό σας ανά Συντελεστή. 
 
** Το πεδίο Σχετικά Παραστατικά** 
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Το πεδίο αυτό χρησιµοποιείται όταν θέλετε να συσχετίσετε ένα ή 
περισσότερα παραστατικά µεταξύ τους (π.χ. παραστατικό πωλήσεων 
που έχει προέλθει από ένα ή περισσότερα δελτία αποστολής). 
Πατώντας το πεδίο Σχετικά Παραστατικά ανοίγει ένας διάλογος στον 
οποίο πρέπει να ορίσετε την οµάδα παραστατικών (π.χ. «Πωλήσεις» ή 
«Αγορές») από την οποία θέλετε να καλέσετε ένα για να το συσχετίσετε. 
Με την επιλογή της οµάδας ανοίγει ο εξής διάλογος:  

 

Στον διάλογο αυτό συµπληρώνετε τα υποπεδία (µε τη βοήθεια του F9) 
και πατώντας ΕΝΤΑΞΕΙ έρχεται το παραστατικό που βρέθηκε σύµφωνα 
µε τις παραµέτρους που δώσατε (όνοµα πελάτη, είδος παρ/κού κ.λ.π.). 
Αν αυτό είναι το παρ/κό που θέλετε πατήστε το πεδίο «Φόρτωσε» για να 
εµφανιστεί στο νέο παραστατικό που θέλετε να εκδώσετε. 
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Μπορείτε να συσχετίσετε παραστατικά σε όποια οµάδα κι αν ανήκουν 
αυτά (π.χ. ένα παρ/κό αγορών µε ένα πωλήσεων) 
Αν θέλετε πριν φορτωθεί ένα σχετικό παραστατικό να το ελέγχετε, 
µαρκάρετε την επιβεβαίωση για κάθε παρ/κό. 
Αν θέλετε τα όµοια είδη να αθροίζονται και να µην αναλύονται ένα προς 
ένα, µαρκάρετε την άθροιση οµοίων ειδών. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΗ 
• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
ΠΛΗΚΤΡΑ ΕΙ∆ΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 
• F8 στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ (κωδικός) 
 Μπορούµε να δούµε τα πλήρη φορολογικά στοιχεία του πελάτη και 

στα οποία κάθε επέµβαση µας θα αφορά στο συγκεκριµένο 
παραστατικό και µόνο (π.χ. περίπτωση αλλαγής διεύθυνσης, 
προσθήκη αριθµού ταυτότητας κ.λ.π.). 

• F8 στο πεδίο ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
 Μπορούµε να δούµε πιο πλήρη στοιχεία του είδους και στα οποία 

κάθε επέµβαση µας θα αφορά στο συγκεκριµένο παραστατικό. 
• F8 στο πεδίο ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  

Όπως και στο «ΚΩ∆ΙΚΟΣ» µπορούµε να δούµε πιο πλήρη στοιχεία 
του είδους και στα οποία κάθε επέµβαση µας θα αφορά στο 
συγκεκριµένο παραστατικό. 

• F8 στο πεδίο ΤΙΜΗ ΜΟΝΑ∆ΑΣ 
 Μπορούµε να δούµε την τιµή στην οποία πουλήσαµε, τελευταία 

φορά, το συγκεκριµένο προϊόν στον συγκεκριµένο πελάτη.  
• SHIFT+F8 στο πεδίο ΤΙΜΗ ΜΟΝΑ∆ΑΣ 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 31  

 Μπορούµε να δούµε την τιµή στην οποία αγοράσαµε και πουλήσαµε 
το προϊόν τελευταία φορά. 

• SHIFT+F9 στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ 
 Μπορούµε να εντοπίσουµε τον πελάτη πληκτρολογώντας το Α.Φ.Μ. 

του (εφόσον το γνωρίζουµε). 
• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ 

Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο πελάτη την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 

• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο είδος την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 

• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο είδος την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 

• F7 στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ (κωδικός) 
Μπορούµε να πάρουµε συνοπτική καρτέλα του πελάτη την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 

• F7 στο πεδίο ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
 Μπορούµε να πάρουµε συνοπτική καρτέλα του είδους την ώρα που 

συµπληρώνουµε το παραστατικό. 
• F7 στο πεδίο ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  
 Μπορούµε να πάρουµε συνοπτική καρτέλα του είδους την ώρα που 

συµπληρώνουµε το παραστατικό. 
• Alt+F10 
 Μπορούµε να ελέγξουµε την ηµεροµηνία, ώρα, τον ηµερήσιο αύξων 

αριθµό του εκδιδόµενου παραστατικού όπως και την υπογραφή που 
του έδωσε η ΕΑΦ∆ΣΣ. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Αν το παραστατικό έχει µεταφερθεί στη Γενική 
Λογιστική, δηλαδή είναι µαρκαρισµένο το [ ] Γ.Λ. δεν µπορείτε να 
κάνετε καµία διόρθωση, όπως επίσης, όταν το παραστατικό πάρει 
υπογραφεί από την ΕΑΦ∆ΣΣ. 

4.2 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
i. ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
ii.  ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ Μ.Υ.Φ. 
iii.  Επιστροφή από πώληση στο αυτ/το 
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i. ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Παραστατικών Πωλήσεων και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε ενηµερωτική κατάσταση για τα παραστατικά 
πωλήσεων σας σε συγκεκριµένη χρονική περίοδο καθώς και για 
συγκεκριµένο πελάτη που θέλετε να παρακολουθήσετε τις κινήσεις του. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
• ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών. 

ii.  ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ Μ.Υ.Φ. 
Επιλέξτε το διάλογο Καταστάσεις Μ.Υ.Φ. και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές: 
1ο. Μ.Υ.Φ. ΠΩΛΗΣΕΩΝ-ΑΓΟΡΩΝ 
2ο. ΣΥΝΕΝΩΣΗ ∆ΥΟ Μ.Υ.Φ. ΣΕ ΜΙΑ 
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3ο. ΣΥΜΠΤΗΞΗ Μ.Υ.Φ. ΑΝΑ Α.Φ.Μ. 

1ο. Μ.Υ.Φ. ΠΩΛΗΣΕΩΝ-ΑΓΟΡΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Μ.Υ.Φ. Πωλήσεων-Αγορών και πατήστε ENTER. 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε συγκεντρωτική κατάσταση για το Κ.Ε.Π.Υ.Ο. για τη 
χρήση που σας ενδιαφέρει.  
-Μπορείτε να επιλέξετε είτε Γενική είτε µόνο Πωλήσεων είτε µόνο 
Αγορών. Σε περίπτωση που επιλέξετε Γενική η κατάθεση γίνεται µόνο 
µε δισκέτα (αφού επιλέξετε το ανάλογο drive a: ή b: ), ενώ στις άλλες 
δύο περιπτώσεις µπορείτε να καταθέσετε και εκτύπωση. 
-Η επιλογή της Χρεωστικής κατάστασης συµπεριλαµβάνει όλα τα 
παραστατικά, µε ποσό άνω του αναγραφόµενου στο πεδίο «Με 
αξία>από:», των πελατών µε Χρεωστικό Υπόλοιπο. 
-Η επιλογή της Πιστωτικής κατάστασης περιλαµβάνει µόνο τα 
παραστατικά, µε ποσό άνω του αναγραφόµενου στο πεδίο «Με 
αξία>από:», των πελατών µε Πιστωτικό Υπόλοιπο. 
Στο πεδίο «Με αξία > από:» δίνετε το ποσό το οποίο ορίζει ο νόµος (π.χ. 
300). Μέσα στο αρχείο θα βρίσκονται τιµολόγια και αποδείξεις µε αξία 
300€ και πάνω.  
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διάλογους λήψης 
στατιστικών. 
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2ο. ΣΥΝΕΝΩΣΗ ∆ΥΟ Μ.Υ.Φ. ΣΕ ΜΙΑ 
Επιλέξτε το διάλογο Συνένωση δύο Μ.Υ.Φ. σε µία και πατήστε ENTER. 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο µε τον οποίο δύο αρχεία Καταστάσεων 
Μ.Υ.Φ. ενώνονται σ’ ένα τρίτο αρχείο. 
1ο κύριο αρχείο προέλευσης: ∆ηλώνεται σε ποιον οδηγό, φάκελο και 
όνοµα αρχείου θα βρεθεί η πρώτη κατάσταση για το Κ.Ε.Π.Υ.Ο. 
2ο αρχείο προέλευσης: ∆ηλώνεται σε ποιον οδηγό, φάκελο και όνοµα 
αρχείου θα βρεθεί η δεύτερη κατάσταση για το Κ.Ε.Π.Υ.Ο. 
Αρχείο προορισµού: ∆ηλώνεται σε ποιον οδηγό, φάκελο και όνοµα 
αρχείου θα αποθηκευθεί ή συγκεντρωτική κατάσταση για το Κ.Ε.Π.Υ.Ο. 

3ο. ΣΥΜΠΤΥΞΗ Μ.Υ.Φ. ΑΝΑ Α.Φ.Μ. 
Επιλέξτε το διάλογο Σύµπτυξη Μ.Υ.Φ. ανά Α.Φ.Μ. σε µία και πατήστε 
ENTER. 

 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 35  

Πρόκειται για έναν διάλογο µε τον οποίο ποσά, σε διαφορετικές 
γραµµές που βρίσκονται στο αρχείο που δηλώνουµε, κι ανήκουν στο 
ίδιο Α.Φ.Μ. συγκεντρώνονται σ’ µία γραµµή. 

iii.  Επιστροφή από πώληση στο αυτ/το 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να εµφανίσετε το παραστατικό µε τα υπόλοιπα των προϊόντων 
που διατέθηκαν κι επιστράφηκαν. 
Το πλήκτρο F9 ενεργοποιείται στα πεδία «Κέντρο Κόστους:» και 
«Συγκεντ/κό Παρ/κό» 
Μπορείτε να επιλέξετε είτε «συνοπτική» όπου θα εµφανιστούν µόνο τα 
υπόλοιπα των προϊόντων του παραστατικού είτε «αναλυτική» µε την 
οποία θα εµφανιστούν και τα υπόλοιπα στοιχεία του παραστατικού. 
Επιλέγοντας «Έκδοση» θα εµφανιστεί η καρτέλα. 
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4.3 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΤΑΜΕΙΑΚΗ ΜΗΧΑΝΗ» 
Επιλέξτε το διάλογο Ταµειακή Μηχανή και πατήστε ENTER 

 
Χρησιµοποιείται ΜΟΝΟ για αποδείξεις Λιανικής Πώλησης. Τα στοιχεία 
της θέσης Κωδικός Παραστατικού έρχονται αυτόµατα. Στη θέση 
Πελάτης αυτόµατα έχουµε Πελάτες Λιανικής. Στη θέση τρόπος 
πληρωµής είναι η επιλογή «µετρητοίς» διότι συνήθως οι συναλλαγές µε 
πελάτες Λιανικής είναι της µετρητοίς. Βέβαια δεν αποκλείεται και η 
συναλλαγή να γίνει επί πιστώσει, µε επιταγή, ή µε κάρτα πιστωτική.  
Συµπληρώνετε κανονικά τα υπόλοιπα πεδία στο είδος όπως και 
παραπάνω. Αν έχετε συµπληρώσει το πεδίο «Ταµειακή» κατά την 
καταχώρηση είδους (βλέπε Αποθήκη-Είδη), µπορείτε δίνοντας τον 
αντίστοιχο χαρακτήρα να εµφανίσετε το συγκεκριµένο είδος αυτόµατα. 
4.4 Η ΥΠΟ - ΕΠΙΛΟΓΗ «Κατάσταση Παραστατικών Πωλήσεων» 
Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Παραστατικών Πωλήσεων και πατήστε 
ENTER 

 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 37  

Έχετε τη δυνατότητα να εµφανίσετε το σύνολο των κινήσεων που 
σχετίζονται µε τα παραστατικά των πωλήσεων. Μπορείτε να εξάγετε 
δεδοµένα σε ορισµένο χρονικό διάστηµα «Από ηµεροµηνία» και «Έως 
Ηµεροµηνία», για ένα από τους πελάτες σας «Πελάτης», σε ορισµένη 
κατηγορία «Κατ» ή γεωγραφική περιοχή «Γ.Π.» ή χώρα «Χώρα» ή από 
ένα από τους πωλητές σας «Πωλ» όπως και «Κέντρο Κόστους», όπως 
επίσης ορίζοντας τη σειρά ή το είδος παραστατικού  

4.5 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΠΩΛΗΣΕΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Τιµοκατάλογος Πωλήσεων και πατήστε ENTER 

 
Μέσω αυτής της επιλογής µπορείτε να παρέχετε έκπτωση σε κάποιον 
πελάτη σας αφού συµπληρώσετε: 
1) «Κωδικός» δηλ. τον πελάτη για τον οποίο θέλετε να ισχύσει η 

έκπτωση 
2) «Κωδικός Είδους» δηλ. το είδος για το οποίο θέλετε να ισχύσει η 

έκπτωση  
3) «Ισχύει έως και» δηλ. µέχρι πότε θέλετε να ισχύει η έκπτωση 
4) «Τζίρος > από» δηλ. αν θέλετε να παρέχετε την έκπτωση εφόσον ο 

πελάτης σας κάνει συγκεκριµένο τζίρο 
5) «Ποσότητα > από» δηλ. αν θέλετε να παρέχετε την έκπτωση εφόσον 

ο πελάτης σας αγοράσει από το συγκεκριµένο προϊόν πάνω από µία 
ποσότητα 

6) «Τιµή Μονάδας» δηλ. συγκεκριµένη τιµή µονάδας προϊόντος 
7) «Έκπτωση» δηλ. συγκεκριµένο ποσοστό έκπτωσης 
Στο κάτω µέρος του µενού µπορείτε να επιλέξετε το αν θα γίνει η 
έκπτωση:  
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• Έκπτωση αν επιτευχθεί ο στόχος τζίρου και ποσότητας (και οι δύο 
παράγοντες αν επιτευχθούν) 

• Έκπτωση αν επιτευχθεί ένας από τους δύο παράγοντες (τζίρου ή 
ποσότητας) 

Μέχρι στιγµής είδατε ότι µπορείτε να κάνετε έκπτωση σε συγκεκριµένο 
πελάτη και για συγκεκριµένο είδος. Έχετε όµως και τις εξής επιλογές: 
-Κατηγορία 
-Γεωγραφική Περιοχή 
-Χώρα 
-Πωλητής 
Χρησιµοποιώντας τις παραπάνω παραµέτρους µπορείτε να 
δηµιουργήσετε διαφορετικούς τιµοκαταλόγους για έναν πελάτη και για 
ένα είδος αναλόγως για παράδειγµα την περιοχή ή τον πωλητή κ.λ.π. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές Τιµοκαταλόγων 
ταξινοµηµένες σύµφωνα µε:  

• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 

4.6 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «∆ΙΑΜΟΡΦΩΣΗ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ 
ΠΩΛΗΣΕΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο ∆ιαµόρφωση Τιµοκαταλόγου Πωλήσεων και 
πατήστε ENTER 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 39  

 

Στο συγκεκριµένο διάλογο ισχύουν όσα είπαµε και στον «Τιµοκατάλογο 
Πωλήσεων» µε την εξής διαφορά: Μπορείτε να διαλέξετε οµάδα 
κωδικών πελατών και όχι µόνο έναν όπως γίνεται στον «Τιµοκατάλογο 
Πωλήσεων» καθώς και να επιλέξετε περισσότερα από ένα προϊόντα. Τα 
άλλα υποπεδία λειτουργούν όπως στον «Τιµοκατάλογο Πωλήσεων». 
#Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΕΙ∆ΟΥΣ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΕΙ∆ΟΥΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Αφού συµπληρώσετε όλα τα υποπεδία πατώντας Alt+∆ γίνεται η 
διαµόρφωση των στοιχείων που δώσατε στα υποπεδία. Πατώντας Alt+A 
δίνετε άκυρο στην εγγραφή. 

4.7 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΙ ΠΩΛΗΣΕΩΝ  
A) ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΙ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Τιµοκατάλογοι Πωλήσεων και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση τιµοκαταλόγου των πωλήσεων 
ταξινοµηµένο ανά πελάτη ή ανά είδος. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ  
• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ  
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ / ΟΜΑ∆Α 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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4.8 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΙΣΠΡΑΞΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Εισπράξεις και πατήστε ENTER 

 

Ο Κωδικός Παραστατικού είναι ένα νούµερο (π.χ. 7 ΕΝΤΑΛΜΑ 
ΕΙΣΠΡΑΞΕΩΣ ΠΕΛΑΤΩΝ) το οποίο έρχεται αυτόµατα. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Σειρά (αυτή που αναγράφεται στην απόδειξη είσπραξης) 
2) Τον Α / Α (της απόδειξης είσπραξης) 
3) Την Ηµεροµηνία ( η ηµεροµηνία έκδοσης της απόδειξης είσπραξης) 
4) Τον Πελάτη 
5) Την Αιτιολογία 
6) Τα Μετρητά (γράφετε το ποσό των µετρητών που σας έχουν δώσει) 
Εφόσον έχετε και επιταγές συµπληρώνετε την παραπάνω µάσκα ως 
εξής: 
∆ίνετε τον κωδικό της επιταγής, τον αριθµό της επιταγής, την τράπεζα, 
την ηµεροµηνία λήξης της επιταγής, το ποσό που αναγράφεται στην 
επιταγή. 
Στο σύνολο αξιογράφων δίνει το ποσό των αξιογράφων συνολικά, ενώ 
στο συνολικό ποσό δίνει το σύνολο µετρητών και επιταγών που 
εισπράξατε. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΠΕΛΑΤΗΣ 
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• ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ (ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 
• ΑΡΙΘΜΟΣ (ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 
• ΤΡΑΠΕΖΑ 
• ΗΜΕΡ. ΛΗΞΗΣ (ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
• ΠΕΛΑΤΗ 
ΠΛΗΚΤΡΑ ΕΙ∆ΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 
• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ 

Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο πελάτη την ώρα που 
συµπληρώνουµε το ένταλµα. 

• ∆ΙΠΛΟ F9 στα πεδία ΚΩ∆ΙΚΟΣ, ΑΡΙΘΜΟΣ, ΗΜΕΡ. ΛΗΞΗΣ 
(ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 

Μπαίνουµε στην µάσκα καταχώρισης των αξιογράφων. 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Ο Κωδικός συµπληρώνεται αυτόµατα µετά την καταχώρηση (βλέπε 

∆ιάφορα-Παράµετροι Εφαρµογής-∆οµή Κωδικών) 
2) Την Περιγραφή 
3) Τον Αριθµό Αξιογράφου 
4) Την Ηµ/νία Λήξης του αξιογράφου 
5) Την Ηµ/νία Έκδοσης του αξιογράφου  
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6) Το Ποσό 
7) Την Τράπεζα 
8) Τα Στοιχεία του Εκδότη-Τελικού Οπισθογράφου – Εγγυητή 
Στο σηµείο αυτό πατώντας ALT Λ (αν πρόκειται για ΠΕΛΑΤΗ) ή ALT 
Θ (αν πρόκειται για ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ) λαµβάνετε αντίστοιχα λίστα 
πελατών ή προµηθευτών για να επιλέξετε ανάλογα. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
• ΤΡΑΠΕΖΑ 
• ΟΜΑ∆Α ΓΛ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΑΡΙΘΜΟ ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ 
• ΗΜ/ΝΙΑ ΛΗΞΗΣ 

4.9 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΕΙΣΠΡΑΞΕΩΝ 
A) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΕΙΣΠΡΑΞΕΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Εισπράξεων και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση των εισπράξεων που έχετε κάνει 
επιλέγοντας συγκεκριµένα: 
• ΧΡΟΝΙΚΗ ΠΕΡΙΟ∆Ο 
• ΠΕΛΑΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• Γ.Π. (ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ) 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΣΥΝΑΛΛΑΓΗΣ 
• ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΟ ΟΡΙΟ ΑΞΙΑΣ 
Επίσης µπορείτε να επιλέξετε αν θέλετε την εµφάνιση προηγούµενων 
συνόλων υπολοίπων (ΠΡΟΟ∆ΕΥΤΙΚΑ ΣΥΝΟΛΑ). 
Σε περίπτωση που µε το συγκεκριµένο πρόγραµµα παρακολουθείτε την 
κίνηση περισσοτέρων της µίας εταιρείας, αν ένας πελάτης σας είναι 
κοινός σ’ αυτές τις εταιρείες µπορείτε να παρακολουθήσετε την κίνηση 
του συνολικά (πατώντας «ναι» στο πεδίο «MERGING»). 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΛΑΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• Γ.Π. (ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ) 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «ΑΓΟΡΕΣ» 

5.1 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΓΟΡΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Παραστατικά Αγορών και πατήστε ENTER 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Ηµεροµηνία. 
2) Την Ώρα. 
3) Τον Κωδικό Παραστατικού (π.χ. 102 - τιµολόγιο αγορών). 
4) Την Σειρά έκδοσης παραστατικού. Αν δεν υπάρχει η σειρά που 

πληκτρολογείτε λαµβάνετε τη πληροφόρηση 'Μη αποδεκτή σειρά 
παραστατικού'. 

5) Τον αριθµό Παραστατικού του Προµηθευτή. 
6) Τον Προµηθευτή. 
7) Τον Τρόπο Πληρωµής του παραστατικού. 
8) Τον Κωδικό του είδους προς αγορά. Τα στοιχεία του είδους 

εµφανίζονται στο πεδίο Περιγραφή. 
9) Την Ποσότητα. 
10)Την Τιµή Μονάδας. 
11)Την Έκπτωση αν υπάρχει. 
Συνεχίζετε όµοια στη δεύτερη γραµµή εισαγωγής εµπορευµάτων αγοράς 
για καταχώρηση δεύτερου, τρίτου είδους κ.ο.κ. ακολουθώντας τα 
παραπάνω βήµατα από το 8ο και µετά. 
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Τελειώνοντας την εισαγωγή ειδών µπορείτε να µεταβείτε στο πεδίο 
Έκπτωση και να βάλετε συνολική έκπτωση τιµολογίου (αν σας έχει 
γίνει). 
Μπορείτε επίσης να συµπληρώσετε Επιβαρύνσεις και Φόρους αν 
χρειάζεται. 
Στρογγυλοποιείτε και κάνετε ∆ιόρθωση Φ.Π.Α. συµπληρώνοντας τα 
αντίστοιχα πεδία, αν έχετε διαφορά στον υπολογιζόµενο Φ.Π.Α. 
Στο πεδίο Πληρωµή µπορείτε να καταχωρήσετε ένταλµα πληρωµής 
προµηθευτών. 
Πατώντας ENTER φτάνετε στο κουµπί οθόνης Εκτύπωση και 
µεταβαίνετε στο διάλογο εισαγωγής πρόσθετων στοιχείων τιµολογίου. 
Αφού συµπληρώσετε (αν θέλετε) τα στοιχεία που εµφανίζονται, µε 
ENTER δίνετε την τελική εντολή έκδοσης του παραστατικού (αν 
χρειάζεται). 
Καταχωρείτε και εκτυπώνετε (αν χρειάζεται). 
** Το πεδίο Ανάλυση Φ.Π.Α.** 
Χρησιµοποιείται για να έχετε µια εκτενέστερη εικόνα ανάλυσης του 
Φ.Π.Α. ανά Συντελεστή.  
** Το πεδίο Σχετικά Παραστατικά** 
Το πεδίο αυτό χρησιµοποιείται όταν θέλετε να συσχετίσετε ένα ή 
περισσότερα παραστατικά µεταξύ τους (π.χ. παραστατικό αγορών που 
έχει προέλθει από ένα δελτίο αποστολής). 
Ισχύουν όσα είπαµε και παραπάνω στα παραστατικά πωλήσεων. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
• ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
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ΠΛΗΚΤΡΑ ΕΙ∆ΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 
• F8 στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
 Μπορούµε να δούµε τα πλήρη φορολογικά στοιχεία του προµηθευτή 

και στα οποία κάθε επέµβαση µας θα αφορά στο συγκεκριµένο 
παραστατικό και µόνο (π.χ. περίπτωση αλλαγής διεύθυνσης, 
προσθήκη αριθµού ταυτότητας κ.λ.π.). 

• F8 στο πεδίο ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
Μπορούµε να δούµε πιο πλήρη στοιχεία του είδους και στα οποία κάθε 
επέµβαση µας θα αφορά στο συγκεκριµένο παραστατικό. 
• F8 στο πεδίο ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
Μπορούµε να δούµε πιο πλήρη στοιχεία του είδους και στα οποία κάθε 
επέµβαση µας θα αφορά στο συγκεκριµένο παραστατικό. 
• F8 στο πεδίο ΤΙΜΗ ΜΟΝΑ∆ΑΣ 
Μπορούµε να δούµε την τιµή στην οποία αγοράσαµε, τελευταία φορά, 
το συγκεκριµένο προϊόν από τον συγκεκριµένο προµηθευτή.  
• SHIFT F8 στο πεδίο ΤΙΜΗ ΜΟΝΑ∆ΑΣ 
Μπορούµε να δούµε την τιµή στην οποία αγοράσαµε και πουλήσαµε το 
προϊόν τελευταία φορά. 
• SHIFT F9 στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
Μπορούµε να εντοπίσουµε τον προµηθευτή δίνοντας το Α.Φ.Μ. του (αν 
το γνωρίζουµε). 
• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο προµηθευτή την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 
• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο είδος την ώρα που συµπληρώνουµε 
το παραστατικό. 
• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο είδος την ώρα που συµπληρώνουµε 
το παραστατικό. 
• F7 στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ (κωδικός) 
Μπορούµε να πάρουµε συνοπτική καρτέλα του προµηθευτή την ώρα 
που συµπληρώνουµε το παραστατικό. 
• F7 στο πεδίο ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
Μπορούµε να πάρουµε συνοπτική καρτέλα του είδους την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 
• F7 στο πεδίο ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
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Μπορούµε να πάρουµε συνοπτική καρτέλα του είδους την ώρα που 
συµπληρώνουµε το παραστατικό. 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Αν το παραστατικό έχει µεταφερθεί στη Γενική 
Λογιστική, δηλαδή είναι µαρκαρισµένο το [ ] Γ.Λ. δεν µπορείτε να 
κάνετε καµία διόρθωση. 

5.2 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΑΓΟΡΩΝ 
Β) ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ Μ.Υ.Φ. 
Α) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΑΓΟΡΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Παραστατικών Αγορών και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε ενηµερωτική κατάσταση για τα παραστατικά 
αγορών σας σε συγκεκριµένη χρονική περίοδο καθώς και για 
συγκεκριµένο προµηθευτή. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
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• ΠΩΛΗΤΗΣ 
• ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
Β) ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ Μ.Υ.Φ. 
Βλέπετε σελίδα 32 

5.3 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΑΓΟΡΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Τιµοκατάλογος Αγορών και πατήστε ENTER 

 

Μέσω αυτής της επιλογής µπορείτε να παρακολουθείτε την έκπτωση 
που σας παρέχει προµηθευτής σας αφού συµπληρώσετε: 
1) Κωδικό δηλ. τον προµηθευτή από τον οποίο θα έχετε έκπτωση 
2) Κωδικός Είδους δηλ. το είδος για το οποίο θα σας γίνει έκπτωση  
3) Ισχύει έως και δηλ. µέχρι πότε θα ισχύει η έκπτωση 
4) Τζίρος > από δηλ. αν θα σας παρέχετε έκπτωση εφόσον κάνετε 

συγκεκριµένο τζίρο 
5) Ποσότητα > από δηλ. αν θα σας παρέχετε έκπτωση εφόσον 

αγοράσετε από το συγκεκριµένο προϊόν πάνω από µία ποσότητα 
6) Τιµή Μονάδας δηλ. συγκεκριµένη τιµή µονάδας προϊόντος 
7) Έκπτωση δηλ. συγκεκριµένο ποσοστό έκπτωσης 
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Στο κάτω µέρος του µενού µπορείτε να ορίσετε αν σας γίνεται η 
έκπτωση:  
• Έκπτωση αν επιτευχθεί ο στόχος τζίρου και ποσότητας (και οι δύο 

παράγοντες αν επιτευχθούν) 
• Έκπτωση αν επιτευχθεί ένας από τους δύο παράγοντες (τζίρου ή 

ποσότητας) 
Μέχρι στιγµής είδατε ότι µπορείτε να ορίσετε την έκπτωση από 
συγκεκριµένο προµηθευτή και για συγκεκριµένο είδος. Έχετε όµως και 
τις εξής επιλογές: 
-Κατηγορία 
-Γεωγραφική Περιοχή 
-Χώρα 
-Πωλητής 
Χρησιµοποιώντας τις παραπάνω παραµέτρους µπορείτε να 
δηµιουργήσετε διαφορετικούς τιµοκαταλόγους για έναν προµηθευτή και 
για ένα είδος αναλόγως για παράδειγµα την περιοχή ή τον πωλητή κ.λ.π. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε:  
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 
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5.4 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «∆ΙΑΜΟΡΦΩΣΗ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ 
ΑΓΟΡΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο ∆ιαµόρφωση Τιµοκαταλόγου Αγορών και πατήστε 
ENTER 

 

Στο συγκεκριµένο διάλογο ισχύουν όσα είπαµε και στον Τιµοκατάλογο 
Αγορών µε την εξής διαφορά: Μπορείτε να διαλέξετε µεγάλη οµάδα 
κωδικών προµηθευτών και όχι µόνο έναν όπως γίνεται στον 
τιµοκατάλογο αγορών καθώς και να επιλέξετε περισσότερα από ένα 
προϊόντα. Τα άλλα υποπεδία λειτουργούν όπως στον τιµοκατάλογο 
αγορών. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΕΙ∆ΟΥΣ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΕΙ∆ΟΥΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Αφού συµπληρώσετε όλα τα υποπεδία πατώντας Alt+∆ γίνεται η 
διαµόρφωση των στοιχείων που δώσατε στα υποπεδία. Πατώντας Alt+A 
δίνετε άκυρο στην εγγραφή. 
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5.5 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές/ Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. Έχετε 
τις εξής επιλογές:  
Α) ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΙ ΑΓΟΡΩΝ 
Α) ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΙ ΑΓΟΡΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Τιµοκατάλογοι Αγορών και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση τιµοκαταλόγου των αγορών 
ταξινοµηµένο ανά προµηθευτή ή ανά είδος. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ  
• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ  
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ / ΟΜΑ∆Α 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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5.6 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΛΗΡΩΜΕΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Πληρωµές και πατήστε ENTER 

 

Ο Κωδικός Παραστατικού είναι ένα νούµερο (π.χ. 8 ΕΝΤΑΛΜΑ 
ΠΛΗΡΩΜΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ) το οποίο έρχεται αυτόµατα. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Ηµεροµηνία (η ηµεροµηνία έκδοσης της απόδειξης πληρωµής) 
2) Τον Προµηθευτή 
3) Την Αιτιολογία 
4) Τα Μετρητά (γράφετε το ποσό των µετρητών που έχετε δώσει) 
Εφόσον έχετε δώσει και επιταγές συµπληρώνετε την παραπάνω µάσκα 
ως εξής: 
∆ίνετε τον κωδικό της επιταγής, τον αριθµό της επιταγής, την τράπεζα, 
την ηµεροµηνία λήξης της επιταγής, το ποσό που αναγράφεται στην 
επιταγή. 
Στο σύνολο αξιογράφων δίνει το ποσό των αξιογράφων συνολικά, ενώ 
στο συνολικό ποσό δίνει το σύνολο µετρητών και επιταγών που 
πληρώσατε. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ 
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• ΚΩ∆ΙΚΟΣ (ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 
• ΑΡΙΘΜΟΣ (ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 
• ΤΡΑΠΕΖΑ 
• ΗΜΕΡ. ΛΗΞΗΣ (ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
ΠΛΗΚΤΡΑ ΕΙ∆ΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 
• ∆ΙΠΛΟ F9 στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 

Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο προµηθευτή την ώρα που 
συµπληρώνουµε το ένταλµα. 

• ∆ΙΠΛΟ F9 στα πεδία ΚΩ∆ΙΚΟΣ, ΑΡΙΘΜΟΣ, ΗΜΕΡ. ΛΗΞΗΣ 
(ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ) 

Μπαίνουµε στην µάσκα καταχώρισης των αξιογράφων, τα οποία 
συµπληρώνουµε όπως προαναφέραµε και στα εντάλµατα εισπράξεων 
πελατών. 

5.7 Η ΥΠΟ – ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
Α) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΛΗΡΩΜΩΝ 
Α) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΛΗΡΩΜΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Εισπράξεων και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση των πληρωµών που έχετε κάνει 
επιλέγοντας συγκεκριµένα: 
• ΧΡΟΝΙΚΗ ΠΕΡΙΟ∆Ο 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• Γ.Π. (ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ) 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΣΥΝΑΛΛΑΓΗΣ 
• ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΟ ΟΡΙΟ ΑΞΙΑΣ 
Επίσης µπορείτε να επιλέξετε αν θέλετε την εµφάνιση προηγούµενων 
συνόλων υπολοίπων (ΠΡΟΟ∆ΕΥΤΙΚΑ ΣΥΝΟΛΑ). 
Σε περίπτωση που µε το συγκεκριµένο πρόγραµµα παρακολουθείτε την 
κίνηση περισσοτέρων της µίας εταιρείας, αν ένας προµηθευτής σας είναι 
κοινός σ’ αυτές τις εταιρείες µπορείτε να παρακολουθήσετε τις 
πληρωµές σ’ αυτόν συνολικά (πατώντας «ναι» στο πεδίο 
«MERGING»). 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• Γ.Π. (ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ) 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 6ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΣΩΠΑ» 

6.1 Η ΥΠΟΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΕΛΑΤΕΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Πελάτες και πατήστε ENTER 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 

1) Ο Κωδικός συµπληρώνεται αυτόµατα µετά την καταχώρηση (βλέπε 
∆ιάφορα-Παράµετροι Εφαρµογής-∆οµή Κωδικών) 

2) Την Επωνυµία ή το ονοµατεπώνυµο του πελάτη. 
3) Το Επάγγελµα δηλ. τα στοιχεία του επαγγέλµατος του πελάτη. 
4) Την ∆/νση 1-2 δηλ. τα στοιχεία δ/νσης του πελάτη (τόπου εργασίας, 

σπιτιού). 
5) Τον Α.Φ.Μ. του πελάτη (αν ο Α.Φ.Μ. είναι λάθος ή υπάρχει ήδη 

πελάτης µε ίδιο Α.Φ.Μ. λαµβάνετε µήνυµα που σας προειδοποιεί 
σχετικώς). 

6) Τη ∆.Ο.Υ. που υπάγετε ο πελάτης. 
7) Την Πόλη / Χώρα που βρίσκετε ο πελάτης σας. 
8) Τον Ταχυδροµικό Κώδικα. 
9) Τα Τηλέφωνα. 
10)Το FAX/TELEX του πελάτη. 
11) Τον Υπεύθυνο δηλ. το όνοµα του υπεύθυνου µε τον οποίο έρχεστε 

σε επαφή. 
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12) Τις Παρατηρήσεις όπου µπορείτε να σηµειώσετε ότι εσείς θεωρείτε 
χρήσιµο 
 που έχει σχέση µε τον πελάτη. 

13) Στη συνέχεια µπορείτε να σηµειώσετε χρησιµοποιώντας το ποντίκι 
αν ο πελάτης είναι εσωτερικού, ευρωπαϊκής ένωσης, ή τρίτης χώρας. 

14) Αν θέλετε να εµφανίζετε στο παραστατικό το προηγούµενο 
υπόλοιπο του πελάτη µαρκάρετε το «ναι» , αν όχι µαρκάρετε το 
«όχι». 

15) Τις Ηµέρες Πίστωσης που δίνετε στον πελάτη σας. 
16) Την Κατηγορία αν δηλ. θέλετε να εντάξετε τον πελάτη σε µια 

οµάδα. 
17) Την Γεωργική Περιοχή στην οποία ανήκει ο πελάτης. 
18) Την Χώρα από την οποία προέρχεται. 
19) Τον Πωλητή µέσω του οποίου αποκτήσατε τον πελάτη. 
20) Τον αριθµό της Τιµής Πώλησης, τη µία από τις τέσσερις επιλογές 

από την καρτέλα των ειδών, την οποία θέλετε να κάνετε χρήση για 
όλα τα είδη που θα αγοράζει ο πελάτης. 

21) Στη συνέχεια µπορείτε να σηµειώσετε χρησιµοποιώντας το ποντίκι 
το Καθεστώς Φ.Π.Α.: 
 α) Κ αν πρόκειται για κανονικό καθεστώς 
 β) Π αν πρόκειται για παραµεθόριο καθεστώς 

22) Επίσης χρησιµοποιώντας το ποντίκι µαρκάρετε αν ο πελάτης θα 
συµπεριληφθεί στην κατάσταση Μ.Υ.Φ. ή όχι, αν είναι δηµόσιο ή 
αγρότης. 

23) Το Ποσοστό Έκπτωσης που θα δώσετε στον πελάτη σας. 
24) Ο Λογ/µός Γ.Λ. θα συµπληρωθεί εφόσον τηρούνται βιβλία Γ’ 

Κατηγορίας. 
25) Το Όριο Πίστωσης που θέλετε να δώσετε στον πελάτη σας. 
26) Το χρηµατικό Πλαφόν το οποίο θα ισχύει για τον πελάτη. 
27) Τα Χρεωπιστωτικά Υπόλοιπα ενηµερώνονται αυτόµατα µέσω των 

παραστατικών. 
28) Το Group δηλ. την οµάδα στην οποία ίσως να µετέχει ο πελάτης σας 

αν αποτελεί µέλος (π.χ. οµίλου εταιρειών). 
29) Το Επιτόκιο ανά Έτος που θέλετε να ισχύει για τον πελάτη σας. 
30) Τις Ηµέρες Χάριτος που θέλετε να δώσετε στον συγκεκριµένο 

πελάτη. 
31)Το e-mail µε το οποίο µπορείτε να επικοινωνήσετε. 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Το πρόγραµµα δεν επιτρέπει την καταχώρηση εγγραφών 
µε ίδιο κωδικό και σας προειδοποιεί µε αντίστοιχο µήνυµα. 
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# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ 
• ∆.Ο.Υ. 
• ΠΟΛΗ / ΧΩΡΑ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
• GROUP 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΠΩΝΥΜΙΑ 
• Α.Φ.Μ. 

Πατώντας ALT+Κ ή χρησιµοποιώντας το ποντίκι µπορείτε να ανοίξετε 
την οικονοµική ΚΑΡΤΕΛΑ του συγκεκριµένου πελάτη. Το 
συγκεκριµένο πεδίο οδηγεί σ’ έναν διάλογο λήψης δεδοµένων που 
επεξεργάζεστε σύµφωνα µε όσα είπαµε.  
Παρακάτω θα µιλήσουµε αναλυτικότερα για την λειτουργία του 
συγκεκριµένου πεδίου. 

6.2 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΙΝΗΣΕΙΣ ΠΕΛΑΤΩΝ» 
Πρόκειται για το αρχείο χρεοπίστωσης των πελατών το οποίο 
ενηµερώνεται αυτόµατα από τα παραστατικά πωλήσεων και στο οποίο 
∆ΕΝ επιτρέπεται να επεµβαίνετε. 

6.3 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER.Έχετε 
τις εξής επιλογές:  

A) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ ΟΝΟΜΑΣΙΑ 
B) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 
C) ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΕΛΑΤΗ 
D) ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 
E) ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΞΟΦΛΗΣΗΣ ΠΕΛΑΤΗ 
F) ΕΞΟΦΛΗΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 
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G) ΤΟΚΟΙ ΕΞΟΦΛΗΜΕΝΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
H) ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 
I) ΗΛΙΚΙΑ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 
J) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΧΩΡΑ & Γ.Π. 
K) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ Α.Φ.Μ. 
L) ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΕΛΑΤΩΝ 
M)ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ < - > ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

A)  ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ ΟΝΟΜΑΣΙΑ 

Επιλέξτε το διάλογο «Κατάσταση Πελατών κατά Ονοµασία» και 
πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση στοιχείων συγκεκριµένων πελατών.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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B) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 

Επιλέξτε το διάλογο «Κατάσταση Πελατών κατά Κωδικό» και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση στοιχείων συγκεκριµένων πελατών µε 
βάση τον κωδικό τους.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ  
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

C) ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΕΛΑΤΗ 

Επιλέξτε το διάλογο «Συνοπτική Καρτέλα Πελάτη» και πατήστε 
ENTER 



  EVRESIS A.E. 
 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 62 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση οικονοµικών κινήσεων συγκεκριµένου 
πελάτη. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• GROUP 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

D) ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Συγκεντρωτική Κατάσταση Υπολοίπων Πελατών» 
και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε συγκεντρωτική κατάσταση των υπολοίπων των 
πελατών που έχετε στην εταιρεία σας. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΛΑΤΩΝ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) πελάτες: 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο 
-µε ή χωρίς κινήσεις 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο µεγαλύτερο από 
-µε ή χωρίς τζίρο µεγαλύτερο από 
-αν θέλετε merging ή όχι 
-αν θέλετε αυτόµατη διόρθωση υπολοίπων, που βρίσκονται στα στοιχεία 
πελάτη, ή όχι 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

E) ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΞΟΦΛΗΣΗΣ ΠΕΛΑΤΗ 
Επιλέξτε το διάλογο «Καρτέλα Εξόφλησης Πελάτη» και πατήστε 
ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε ενηµερωτική κατάσταση στην οποία βλέπετε τα 
εντάλµατα πληρωµής του πελάτη σας σε σχέση µε τα παραστατικά 
χρέωσης, την αντιστοιχία µεταξύ τους καθώς και τις µέρες εξόφλησης 
του κάθε παραστατικού. Επίσης µπορείτε να δείτε τον µέσο χρόνο 
εξόφλησης των παραστατικών.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• GROUP 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

F) ΕΞΟΦΛΗΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 
Επιλέξτε το διάλογο «Εξόφληση Υπολοίπων Πελατών» και πατήστε 
ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τα υπόλοιπα χρεοπίστωσης των 
πελατών που θέλετε, στην οποία βλέπετε και τον µέσο όρο εξόφλησης 
των τιµολογίων για κάθε πελάτη, καθώς και την ηλικία του υπολοίπου. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΛΑΤΩΝ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) πελάτες: 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο 
-µε ή χωρίς κινήσεις 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο µεγαλύτερο από το όριο πίστωσης 
-µε ή χωρίς ηλικία υπολοίπου µεγαλύτερη από τις ηµέρες πίστωσης 
-αν θέλετε merging ή όχι 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

G) ΤΟΚΟΙ ΕΞΟΦΛΗΜΕΝΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Τόκοι Εξοφληµένων Παραστατικών» και πατήστε 
ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση για να δείτε την οικονοµική κίνηση ενός 
πελάτη, τις µέρες αποπληρωµής των λογαριασµών του καθώς και τα 
ποσά τόκων σε σχέση µε τις µέρες καθυστέρησης πληρωµής. Το 
επιτόκιο καθορίζεται στα Στοιχεία του πελάτη. 

 # Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• GROUP 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

H) ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 

Επιλέξτε το διάλογο «Ετικέτες Πελατών κατά Κωδικό» και πατήστε 
ENTER 
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Χρησιµοποιώντας το συγκεκριµένο διάλογο µπορείτε να επιλέξετε 
συγκεκριµένους πελάτες και να εκτυπώσετε τις διευθύνσεις τους σε 
ειδικό χαρτί µε ετικέτες.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

Μπορείτε να καθορίσετε στο πεδίο Μάσκα συγκεκριµένο στοιχείο βάση 
του οποίου θέλετε να επιλέξετε πελάτες (π.χ. τις Ο.Ε.). 
Επίσης µπορείτε να ρυθµίσετε τις στήλες, το πλάτος της στήλης, τις 
γραµµές της στήλης, πόσες φορές θα γίνει η εκτύπωση της 
συγκεκριµένης ετικέτας καθώς και από πια στήλη θα αρχίσει η 
εκτύπωση. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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I) ΗΛΙΚΙΑ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Ηλικία Υπολοίπων Πελατών» και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τα υπόλοιπα των πελατών που θέλετε, 
στην οποία βλέπετε το υπόλοιπο που υπήρξε σε κάθε µήνα έως την 
ηµεροµηνία που δηλώσατε. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΛΑΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΛΑΤΩΝ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι): 

-το βάθος χρόνου 6, 9 ή 12 µήνες από το οποίο θέλετε να δείτε τα 
υπόλοιπα 
-πελάτες µε ή χωρίς υπόλοιπο έως την ηµεροµηνία που δηλώσατε 
-µε υπόλοιπο µεγαλύτερο από το ποσό που αναγράφετε 
-αν θέλετε merging ή όχι 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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J) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΧΩΡΑ & Γ.Π. 

Επιλέξτε το διάλογο «Κατάσταση Πελατών Χώρα & Γ.Π.» και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τις διευθύνσεις και τα τηλέφωνα των 
πελατών σας σύµφωνα µε τη γεωγραφική περιοχή στην οποία έχουν 
δηλωθεί κατά την εγγραφή τους. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

K) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΤΑ Α.Φ.Μ. 

Επιλέξτε το διάλογο «Κατάσταση Πελατών κατά ΑΦΜ» και πατήστε 
ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τις διευθύνσεις και τα τηλέφωνα των 
πελατών µε αύξουσα σειρά σύµφωνα µε το ΑΦΜ. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕΛΑΤΩΝ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

L) ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΕΛΑΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Λογιστική Καρτέλα Πελατών» και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε συγκεντρωτική κατάσταση των υπολοίπων των 
πελατών που έχετε στην εταιρεία σας σε συγκεκριµένη περίοδο. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• GROUP 
• ΤΡΟΠΟΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) την 
προέλευση των κινήσεων: 
-Πωλήσεις 
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-Αγορές 
-Εισπράξεις 
-Πληρωµές 
-Απογραφή 
-Λογιστική 

όπως επίσης και τον τύπο της κίνησης: 
-Χρέωση 
-Πίστωση 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

M) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Έλεγχος Κινήσεων Παραστατικών» και πατήστε 
ENTER 

 

Το πρόγραµµα αυτόµατα, δίνοντας το χρονικό διάστηµα που επιθυµείτε 
κάνει έλεγχο αν οι εγγραφές που έχουν γίνει στο αρχείο κινήσεων 
πελατών ανταποκρίνονται σε παραστατικά πωλήσεων, ανακαλύπτει 
τυχόν παραλείψεις που έχουν γίνει και σας ενηµερώνει σχετικώς. 
Έχετε τη δυνατότητα να ελέγξετε τις κινήσεις «Έλεγχος Κινήσεων» µε 
το συνδυασµό ALT+E ή τα παραστατικά «έλεγχος Παραστατικών» µε 
το συνδυασµό ALT+Π  ή µε το ποντίκι πατώντας στα αντίστοιχα 
κουµπιά. 
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6.4 Η ΥΠΟΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο «Προµηθευτές» και πατήστε ENTER 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Ο Κωδικός συµπληρώνεται αυτόµατα µετά την καταχώρηση (βλέπε 

∆ιάφορα-Παράµετροι Εφαρµογής-∆οµή Κωδικών) 
2) Την Επωνυµία ή το ονοµατεπώνυµο του προµηθευτή. 
3) Το Επάγγελµα δηλ. τα στοιχεία του επαγγέλµατος του προµηθευτή. 
4) Την ∆/νση 1-2 δηλ. τα στοιχεία δ/νσης του προµηθευτή, (τόπου 

εργασίας, σπιτιού). 
5) Τον Α.Φ.Μ. του προµηθευτή (αν ο Α.Φ.Μ. είναι λάθος ή υπάρχει ήδη 

προµηθευτής µε ίδιο Α.Φ.Μ. λαµβάνετε µήνυµα που σας 
προειδοποιεί σχετικώς). 

6) Τη ∆.Ο.Υ. που υπάγετε ο προµηθευτής. 
7) Την Πόλη / Χώρα που βρίσκετε ο προµηθευτής µας. 
8) Τον Ταχυδροµικό Κώδικα. 
9) Τα Τηλέφωνα. 
10)Το FAX/TELEX του προµηθευτή. 
11) Τον Υπεύθυνο δηλ. το όνοµα του υπεύθυνου µε τον οποίο 

ερχόµαστε σε επαφή. 
12) Τις Παρατηρήσεις όπου µπορείτε να σηµειώσετε ότι εσείς θεωρείτε 

χρήσιµο που έχει σχέση µε τον προµηθευτή. 
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13) Στη συνέχεια µπορείτε να σηµειώσετε χρησιµοποιώντας το ποντίκι 
αν ο προµηθευτής είναι εσωτερικού, ευρωπαϊκής ένωσης, ή τρίτης 
χώρας. 

14) Αν θέλετε να εµφανίζετε στο παραστατικό το προηγούµενο 
υπόλοιπο σας στον προµηθευτή µαρκάρετε το «ναι», αν όχι 
µαρκάρετε το «όχι». 

15) Τις Ηµέρες Πίστωσης που έχετε από τον προµηθευτή. 
16) Την Κατηγορία αν δηλ. θέλετε να εντάξετε τον προµηθευτή σε µια 

οµάδα. 
17) Την Γεωργική Περιοχή στην οποία ανήκει ο προµηθευτής. 
18) Την Χώρα από την οποία προέρχεται. 
19) Τον Πωλητή µέσω του οποίου αποκτήσατε τον προµηθευτή. 
20) Στη συνέχεια µπορείτε να σηµειώσετε χρησιµοποιώντας το ποντίκι 

το Καθεστώς Φ.Π.Α. αν δηλ. πρόκειται για κανονικό ή παραµεθόριο 
καθεστώς Φ.Π.Α. 

21) Επίσης χρησιµοποιώντας το ποντίκι µαρκάρετε αν ο προµηθευτής 
θα συµπεριληφθεί στην κατάσταση Μ.Υ.Φ. ή όχι ή αν είναι δηµόσιο. 

22) Το Ποσοστό Έκπτωσης που έχετε από τον προµηθευτή σας. 
23) Ο Λογ/µός Γ.Λ. θα συµπληρωθεί εφόσον τηρούνται βιβλία Γ’  

Κατηγορίας. 
24) Το Όριο Πίστωσης που σας δίνει ο προµηθευτής σας. 
25) Το χρηµατικό Πλαφόν το οποίο θα έχετε από τον προµηθευτή. 
26) Τα Χρεωπιστωτικά Υπόλοιπα ενηµερώνονται αυτόµατα µέσω των 

παραστατικών 
27) Το Group δηλ. την οµάδα στην οποία ίσως να µετέχει ο 

προµηθευτής µας αν αποτελεί µέλος (π.χ. οµίλου εταιρειών). 
28) Το Επιτόκιο ανά Έτος που θα ισχύει από τον προµηθευτή σας. 
29) Τις Ηµέρες Χάριτος που σας έχει δώσει ο συγκεκριµένος 

προµηθευτής. 
30)Το e-mail µε το οποίο µπορείτε να επικοινωνήσετε. 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Το πρόγραµµα δεν επιτρέπει την καταχώρηση εγγραφών 
µε ίδιο κωδικό και σας προειδοποιεί µε αντίστοιχο µήνυµα. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ 
• ∆.Ο.Υ. 
• ΠΟΛΗ / ΧΩΡΑ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
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• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
• GROUP 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΠΩΝΥΜΙΑ 
• Α.Φ.Μ. 

Πατώντας ALT+Κ ή χρησιµοποιώντας το ποντίκι µπορείτε να ανοίξετε 
την οικονοµική ΚΑΡΤΕΛΑ του συγκεκριµένου προµηθευτή. Το 
συγκεκριµένο πεδίο οδηγεί σ’ έναν διάλογο λήψης δεδοµένων που 
επεξεργάζεστε σύµφωνα µε όσα είπαµε.  
Παρακάτω θα µιλήσουµε αναλυτικότερα για την λειτουργία του 
συγκεκριµένου πεδίου. 

6.5 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΙΝΗΣΕΙΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ» 
Πρόκειται για το αρχείο χρεοπίστωσης των προµηθευτών το οποίο 
ενηµερώνεται αυτόµατα από τα παραστατικά αγορών και στο οποίο 
∆ΕΝ επιτρέπεται να επεµβαίνετε. 

6.6 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΟΝΟΜΑΣΙΑ 
B) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 
C) ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
D) ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ 

ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ  
E) ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΞΟΦΛΗΣΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
F) ΕΞΟΦΛΗΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ  
G) ΤΟΚΟΙ ΕΞΟΦΛΗΜΕΝΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
H) ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 
I) ΗΛΙΚΙΑ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΏΝ 
J) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΑΦΜ 
K) ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 
L) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ < - > ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
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A) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΟΝΟΜΑΣΙΑ 

Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Προµηθευτών κατά Ονοµασία και 
πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση στοιχείων συγκεκριµένων προµηθευτών.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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B) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 

Επιλέξτε το διάλογο Κατάσταση Προµηθευτών κατά Κωδικό και 
πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση στοιχείων συγκεκριµένων προµηθευτών 
µε βάση τον κωδικό τους.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ  
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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C) ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 

Επιλέξτε το διάλογο Συνοπτική Καρτέλα Προµηθευτή και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση οικονοµικών κινήσεων συγκεκριµένου 
προµηθευτή. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• GROUP 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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D) ΣΥΓΚ. ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Συγκεντρωτική Κατάσταση Υπολοίπων 
Προµηθευτών και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε συγκεντρωτική κατάσταση των υπολοίπων των 
προµηθευτών που έχετε.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) 
προµηθευτές: 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο 
-µε ή χωρίς κινήσεις 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο µεγαλύτερο από 
-µε ή χωρίς τζίρο µεγαλύτερο από 
-αν θέλετε merging ή όχι 
-αν θέλετε αυτόµατη διόρθωση υπολοίπων ή όχι 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 79  

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

E) ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΞΟΦΛΗΣΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 

Επιλέξτε το διάλογο Καρτέλα Εξόφλησης Προµηθευτή και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε ενηµερωτική κατάσταση στην οποία βλέπετε τα 
εντάλµατα πληρωµής προς τους προµηθευτές σας σε σχέση µε τα 
παραστατικά χρέωσης, την αντιστοιχία µεταξύ τους καθώς και τις µέρες 
εξόφλησης του κάθε παραστατικού. Επίσης µπορείτε να δείτε τον µέσο 
χρόνο εξόφλησης των παραστατικών. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• GROUP 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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F) ΕΞΟΦΛΗΣΗ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Εξόφληση Υπολοίπων Προµηθευτών και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τα υπόλοιπα των προµηθευτών που 
θέλετε, στην οποία βλέπετε και τον µέσο όρο εξόφλησης των 
τιµολογίων για κάθε προµηθευτή, καθώς και την ηλικία του υπολοίπου. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) 
προµηθευτές: 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο 
-µε ή χωρίς κινήσεις 
-µε ή χωρίς υπόλοιπο µεγαλύτερο από το όριο πίστωσης 
-µε ή χωρίς ηλικία υπολοίπου µεγαλύτερη από τις ηµέρες πίστωσης 
-αν θέλετε merging ή όχι 
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Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

G) ΤΟΚΟΙ ΕΞΟΦΛΗΜΕΝΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Τόκοι Εξοφληµένων Παραστατικών και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση για να δείτε την οικονοµική κίνηση σας 
σε σχέση µε έναν προµηθευτή σας, τις µέρες αποπληρωµής των 
λογαριασµών σας προς αυτόν, καθώς και τα ποσά τόκων σε σχέση µε τις 
µέρες καθυστέρησης πληρωµής σύµφωνα µε το επιτόκιο που 
καθορίζεται στα στοιχεία προµηθευτή. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• GROUP 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) 
προµηθευτές: 
-µε merging ή χωρίς  
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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H) ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 

Επιλέξτε το διάλογο Ετικέτες Προµηθευτών κατά Κωδικό και πατήστε 
ENTER 

 

Χρησιµοποιώντας το συγκεκριµένο διάλογο µπορείτε να επιλέξετε 
συγκεκριµένους προµηθευτές και να εκτυπώσετε τις διευθύνσεις τους σε 
ειδικό χαρτί µε ετικέτες.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

Μπορείτε να καθορίσετε στο πεδίο Μάσκα συγκεκριµένο στοιχείο βάση 
του οποίου θέλετε να επιλέξετε προµηθευτές (π.χ. τις Ο.Ε.). 
Επίσης µπορείτε να ρυθµίσετε τις στήλες, το πλάτος της στήλης, τις 
γραµµές της στήλης, πόσες φορές θα γίνει η εκτύπωση της 
συγκεκριµένης ετικέτας καθώς και από πια στήλη θα αρχίσει η 
εκτύπωση. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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I) ΗΛΙΚΙΑ ΥΠΟΛΟΙΠΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Ηλικία Υπολοίπων Προµηθευτών» και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τα υπόλοιπα χρεοπίστωσης των 
πελατών που θέλετε, στην οποία βλέπετε το υπόλοιπο που υπήρξε σε 
κάθε µήνα έως την ηµεροµηνία που δηλώσατε. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΑΠΟ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΕΩΣ ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι): 

-το βάθος χρόνου 6, 9 ή 12 µήνες από το οποίο θέλετε να δείτε τα 
υπόλοιπα 
-πελάτες µε ή χωρίς υπόλοιπο έως την ηµεροµηνία που δηλώσατε 
-µε υπόλοιπο µεγαλύτερο από το ποσό που αναγράφετε 
-αν θέλετε merging ή όχι 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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J) ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΤΑ ΑΦΜ 

Επιλέξτε το διάλογο «Κατάσταση Προµηθευτών κατά ΑΦΜ» και 
πατήστε ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε τις διευθύνσεις και τα τηλέφωνα των 
προµηθευτών µε αύξουσα σειρά σύµφωνα µε το ΑΦΜ. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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K) ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΚΑΡΤΕΛΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Λογιστική Καρτέλα Προµηθευτών» και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε συγκεντρωτική κατάσταση των υπολοίπων των 
προµηθευτών που έχετε στην εταιρεία σας σε συγκεκριµένη περίοδο. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• GROUP 
• ΤΡΟΠΟΣ 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) την 
προέλευση των κινήσεων: 
-Πωλήσεις 
-Αγορές 
-Εισπράξεις 
-Πληρωµές 
-Απογραφή 
-Λογιστική 

όπως επίσης και τον τύπο της κίνησης: 
-Χρέωση 
-Πίστωση 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών  
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L) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο «Έλεγχος Κινήσεων -> Παραστατικών» και 
πατήστε ENTER 

 

Το πρόγραµµα αυτόµατα, δίνοντας το χρονικό διάστηµα που επιθυµείτε 
κάνει έλεγχο αν οι εγγραφές που έχουν γίνει στο αρχείο κινήσεων 
προµηθευτών ανταποκρίνονται σε παραστατικά αγορών, ανακαλύπτει 
τυχόν παραλείψεις που έχουν γίνει και σας ενηµερώνει σχετικώς. Έχετε 
τη δυνατότητα να ελέγξετε τις κινήσεις «Έλεγχος Κινήσεων» µε το 
συνδυασµό ALT+E ή τα παραστατικά «έλεγχος Παραστατικών» µε το 
συνδυασµό ALT+Π  ή µε το ποντίκι πατώντας στα αντίστοιχα κουµπιά. 

6.7 Η ΥΠΟΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΩΛΗΤΕΣ & ΕΙΣΠΡΑΚΤΟΡΕΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο «Πωλητές & Εισπράκτορες» και πατήστε ENTER 
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Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Ο Κωδικός συµπληρώνεται από εσάς είτε αριθµητικός είτε µε 

γράµµατα όπως εσείς επιθυµείτε. 
2) Την Επωνυµία ή το ονοµατεπώνυµο του προµηθευτή. 
3) Το Όνοµα του πωλητή ή εισπράκτορα. 
4) Τις επιθυµητές πωλήσεις πάνω από το οποίο ποσό θα γίνονται οι 

υπολογισµοί. 
5) Την προµήθεια από την εκάστοτε πώληση. 
6) Τις επιθυµητές εισπράξεις πάνω από το οποίο ποσό θα γίνονται οι 

υπολογισµοί. 
7) Την προµήθεια από την εκάστοτε είσπραξη. 
8) Τη βάση υπολογισµού των προµηθειών για πωλήσεις ή εισπράξεις 

ανά: 
i. Ηµέρα. 
ii.  Εβδοµάδα. 
iii.  Μήνα. 
iv. Τρίµηνο. 
v. Εξάµηνο. 
vi. Έτος. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• ΟΝΟΜΑ 
• ΒΑΣΗ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε τον Κωδικό. 
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6.8 Η ΥΠΟΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ ΠΩΛΗΤΩΝ ΑΝΑ 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ» 
Επιλέξτε το διάλογο «Προµήθειες Πωλητών ανά Ηµεροµηνία» και 
πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε συγκεντρωτική κατάσταση των προµηθειών των 
πωλητών και εισπρακτόρων στο δηλωµένο από εσάς χρονικό διάστηµα. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• Από Κωδ. Πωλητή 
• Έως Κωδ. Πωλητή 

Μπορείτε επίσης να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) την 
προέλευση των κινήσεων: 
-Όλες (Πωλήσεις και εισπράξεις) 
-Πωλήσεις 
-Εισπράξεις 

όπως επίσης και την µορφή της ανάλυσης: 
-Σύνολο ανά περίοδο (αναλυτικά τα ποσά ανά ηµεροµηνία) 
-Όχι (συγκεντρωτικό σύνολο για κάθε πωλητή και προµηθευτή) 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 7ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «ΑΠΟΘΗΚΗ» 

7.1 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΙ∆Η» 
Επιλέξτε το διάλογο Είδη και πατήστε ENTER 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 

1) Ο Κωδικός συµπληρώνεται αυτόµατα µετά την καταχώρηση (βλέπε 
∆ιάφορα-Παράµετροι Εφαρµογής-∆οµή Κωδικών). 

2) Την Περιγραφή. 
3) Την Μονάδα Μέτρησης. 
4) Το Απόθεµα Ασφαλείας (αυτό που επιθυµείτε να υπάρχει στην 

αποθήκη σας-αν δεν συµπληρωθεί θα επιτρέπονται και αρνητικά 
υπόλοιπα). 

5) Την Κατηγορία / Οµάδα στην οποία ανήκει το συγκεκριµένο προϊόν.  
6) Την Κατηγορία Φ.Π.Α. στην οποία ανήκει το συγκεκριµένο προϊόν.  
7) Τον Κωδικό Συντελεστή Κέρδους που εκφράζεται σαν ποσοστό 

κέρδους διαµορφώνοντας την πρώτη τιµή πώλησης βάση της τιµής 
αγοράς. 

8) Τις Τιµές Πώλησης όπου µπορείτε να δώσετε µέχρι τέσσερις τιµές 
ανά είδος. 

9) Το Barcode του είδους. 
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ΠΡΟΣΟΧΗ: Το πρόγραµµα δεν επιτρέπει την καταχώρηση εγγραφών 
µε ίδιο κωδικό και σας προειδοποιεί µε αντίστοιχο µήνυµα. 
Μπορείτε ακόµη (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) να επιλέξετε (όπου 
επιλογή το Χ στο αντίστοιχο κουτάκι) : 
-αν θέλετε να παρακολουθείτε την αποθήκη ή όχι σ’ ό,τι αφορά το 
συγκεκριµένο είδος 
-αν θέλετε η τιµή πώλησης να συµπεριλαµβάνει το Φ.Π.Α. και να 
γίνεται αυτόµατα αποφορολόγηση στο παραστατικό 
-αν θέλετε να υπολογίζεται αυτόµατα η τιµή πώλησης µε βάση την τιµή 
αγοράς κι αν ναι  
-µε βάση τη µέση ή την τελευταία τιµή αγοράς 
-η ένδειξη αυτόµατης αλλαγής της τιµής πώλησης επιλέγετε αυτόµατα 
εφόσον το είδος αλλάξει τιµή αγοράς από την προηγούµενη εφόσον έχει 
επιλεχθεί ο αυτόµατος υπολογισµός τιµής πώλησης από τιµή αγοράς 
-αν το είδος σας έχει ηµεροµηνία λήξης 
-αν επιθυµείτε να υπολογίζεται η ποσότητα µε βάση την αξία 
τιµολόγησης 
-αν επιθυµείτε να υπάρχει αυστηρή παρακολούθηση της αποθήκης σε 
απόθεµα των ειδών σας 
-αν η αξία του είδους απαιτεί ακρίβεια µεγαλύτερη των 4 δεκαδικών 
ψηφίων ,π.χ. 5 δεκαδικά ψηφία, σηµειώνουµε τη δύναµη του -10 
υψωµένη σε όσα επιπλέον δεκαδικά ψηφία έχει η αξία του είδους στο 
πεδίο «Μον. Μέτρησης» και τσεκάρετε το πεδίο «Η τιµή µονάδας = 
Τιµή/(σχέση Μονάδων Μέτρησης)». Για παράδειγµα αν η αξία είναι 
0,678456, δηλαδή υπάρχουν 2 επιπλέον δεκαδικά ψηφία πέρα των 
τεσσάρων, στο πεδίο «Μον. Μέτρησης» σηµειώνεται το -100 δεξιά του 
ίσον. 

Το κουµπί του Υπολογισµού Τιµής Πώλησης το ενεργοποιείται αν και 
εφόσον επιθυµείτε να έχετε αυτόµατο υπολογισµό τιµής πώλησης. 
Το κουµπί των Στατιστικών παρουσιάζει εφόσον ενεργοποιηθεί 
στατιστικά στοιχεία κίνησης αγοραπωλησιών του είδους. 
Το Υπόλοιπο Αποθήκης ενηµερώνεται αυτόµατα από τα παραστατικά 
εφόσον το είδος έχει οριστεί να παρακολουθείται στην αποθήκη σας. 
Στο πεδίο Ταµειακή µπορείτε µε έναν χαρακτήρα να ορίσετε το 
συγκεκριµένο είδος ούτως ώστε να εµφανίζεται αυτόµατα (µόλις δώσετε 
τον συγκεκριµένο χαρακτήρα) όταν κόβεται παραστατικό από την 
επιλογή «ταµειακή µηχανή». 
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Στο πεδίο Οµάδα Γενικής Λογιστικής ορίζετε τον λογαριασµό στον 
οποίον θέλετε να ενηµερώνει το είδος στην λογιστική. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ (στην δεύτερη σειρά για συµπλήρωση στοιχείων που 
χαρακτηρίζουν το είδος όπως σειριακό αριθµό, χρώµα κ.λ.π.) 

• ΜΟΝΑ∆ΕΣ ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ / ΟΜΑ∆Α 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Φ.Π.Α. 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΗ ΚΕΡ∆ΟΥΣ 
• ΟΜΑ∆Α ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

Πατώντας ALT+Κ ή χρησιµοποιώντας το ποντίκι µπορείτε να ανοίξετε 
την ΚΑΡΤΕΛΑ του συγκεκριµένου είδους. Το συγκεκριµένο πεδίο 
οδηγεί σ’ έναν διάλογο λήψης δεδοµένων που επεξεργάζεστε σύµφωνα 
µε όσα είπαµε.  
Παρακάτω θα µιλήσουµε αναλυτικότερα για την λειτουργία του 
συγκεκριµένου πεδίου. 

7.2 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΑΛΛΑΓΗ ΚΩ∆ΙΚΟΥ ΕΙ∆ΟΥΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Αλλαγή Κωδικού Είδους και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
αλλάξετε τον κωδικό ενός είδους που έχει κινήσεις. 
Καλείτε µε F9 τον παλιό κωδικό που θέλετε ν΄ αλλάξετε και στην θέση 
Νέος Κωδικός εισάγετε τον καινούριο. 
Καταχωρείστε την αλλαγή πατώντας «Μετατροπή».  

7.3 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΙΝΗΣΕΙΣ ΑΠΟΘΗΚΗΣ» 
Πρόκειται για το αρχείο κινήσεων αποθήκης των ειδών το οποίο 
ενηµερώνεται αυτόµατα από τα παραστατικά και στο οποίο ∆ΕΝ 
επιτρέπεται να επεµβαίνετε. 

7.4 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΥΡΕΣΗ ΤΙΜΩΝ ΚΟΣΤΟΥΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Εύρεση Τιµών Κόστους και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε: 
*είτε να δείτε (και να εκτυπώσετε αν θέλετε) κατάσταση συγκεκριµένων 
ειδών µε στοιχεία τιµών αγοράς, πώλησης τους καθώς και ποσοστού 
κέρδους που συνεπάγεται η αγοραπωλησία τους {διαδικασία-ΑΠΛΗΣ 
ΕΥΡΕΣΗΣ} 
*είτε να διαµορφώσετε για οµάδα συγκεκριµένων ειδών, τιµές κόστους 
που εµφανίζονται στα στατιστικά στοιχεία του είδους {διαδικασία – 
∆ΙΑΜΟΡΦΩΣΗΣ}. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ (ΕΙ∆ΟΥΣ) 
• ΣΕΙΡΑ  
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ / ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε αν θέλετε merging ή όχι. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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7.5 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «∆ΙΑΜΟΡΦΩΣΗ ΤΙΜΩΝ ΠΩΛΗΣΗΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο ∆ιαµόρφωση Τιµών Πώλησης και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε: 
*είτε να δείτε (και να εκτυπώσετε αν θέλετε) τιµοκατάλογο 
συγκεκριµένων ειδών {διαδικασία-ΑΠΛΗΣ ΕΥΡΕΣΗΣ} 
*είτε να διαµορφώσετε για οµάδα συγκεκριµένων ειδών τιµές πώλησης, 
µε βάση συντελεστή κέρδους {διαδικασία-∆ΙΑΜΟΡΦΩΣΗΣ}  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ (ΕΙ∆ΟΥΣ) 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΗ ΚΑΘΑΡΟΥ ΚΕΡ∆ΟΥΣ 

Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε αν θέλετε merging ή όχι. 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

7.6 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  

A) ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΕΙ∆ΩΝ 
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B) ΚΙΝΗΣΕΙΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 
C) ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΙ∆ΟΥΣ 
D) ΚΑΤΑΝΑΛΩΣΗ ΕΙ∆ΟΥΣ 
E) ΕΙ∆ΟΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
F) ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ ΑΝΑ ΕΙ∆ΟΣ 
G) ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΕΙ∆ΩΝ ΣΤΟ ΤΖΙΡΟ 
H) ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ ΕΙ∆ΩΝ ΑΝΑ ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
I) ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ ΑΝΑ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΛΗΞΗΣ 
J) ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΕΙ∆ΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ  
K) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ →ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

A) ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΕΙ∆ΩΝ  
Επιλέξτε το διάλογο Κατάλογος Ειδών και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση συγκεκριµένων ειδών µε βάση τον 
κωδικό τους. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ / ΟΜΑ∆Α 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

B) ΚΙΝΗΣΕΙΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 
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Επιλέξτε το διάλογο Κινήσεις Είδους και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση κινήσεων αποθήκης συγκεκριµένων 
ειδών που επιλέγετε.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) αν θέλετε 
να συµπεριλαµβάνονται τα σύνολα απογραφής, οι αγορές και οι 
πωλήσεις, προοδευτικά σύνολα ή merging. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

C) ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΙ∆ΟΥΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Καρτέλα Είδους και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση κινήσεων αποθήκης ενός συγκεκριµένου 
είδους που επιλέγετε.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΣΕΙΡΙΑΚΟ ΑΡΙΘΜΟ ΕΙ∆ΟΥΣ (S/N) 
• ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) αν θέλετε 
να συµπεριλαµβάνονται όλες οι κινήσεις ή µόνο οι αγορές ή µόνο οι 
πωλήσεις, προοδευτικά σύνολα ή merging. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

D) ΚΑΤΑΝΑΛΩΣΗ ΕΙ∆ΟΥΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Κατανάλωση Είδους και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση κινήσεων κατανάλωσης ενός 
συγκεκριµένου είδους που επιλέγετε, για ένα συγκεκριµένο χρονικό 
διάστηµα. Μέσω αυτής της κατάστασης ελέγχετε την κατανάλωση που 
γίνεται στο συγκεκριµένο είδος σε προµηθευτές ή από πελάτες. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΕΙ∆ΟΣ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

E) ΕΙ∆ΟΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

Επιλέξτε το διάλογο Είδος ανά Κατηγορία και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε µία στατιστική κατάσταση για την συµµετοχή 
κάποιου είδους στον τζίρο της κατηγορίας (υποκατηγορίας) στην οποία 
ανήκει καθώς και στον συνολικό τζίρο της εταιρείας.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΕΙ∆ΟΣ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

F) ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ ΑΝΑ ΕΙ∆ΟΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Αποθέµατα ανά Είδος και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση αποθεµάτων συγκεκριµένων ειδών που 
επιλέγετε. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΟΜΑ∆Α Γ.Λ. 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε αν θέλετε διόρθωση υπολοίπων (στο 
αντίστοιχο πεδίο που βρίσκεται στα στοιχεία είδους), προοδευτικά 
σύνολα ή merging. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

G) ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΕΙ∆ΩΝ ΣΤΟ ΤΖΙΡΟ 
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Επιλέξτε το διάλογο Συµµετοχή Ειδών στο Τζίρο και πατήστε ENTER 

 

 Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του 
οποίου µπορείτε να πάρετε κατάσταση συµµετοχής ποσοστού επί του 
τζίρου της εταιρείας συγκεκριµένων ειδών που επιλέγετε. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε αν θέλετε υπόλοιπα συµµετοχής, 
προοδευτικά σύνολα ή merging. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

H) ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ ΑΝΑ ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
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Επιλέξτε το διάλογο Αποθέµατα Ειδών ανά Κέντρο Κόστους και 
πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση κίνησης συγκεκριµένων ειδών που 
επιλέγετε, σε σχέση µε συγκεκριµένα κέντρα κόστους. 
Μπορείτε ακόµη να επιλέξετε αν θέλετε merging ή όχι καθώς και να 
ορίσετε την εξαίρεση συγκεκριµένων ειδών. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
• ΕΩΣ ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΣΤΟΥΣ 
• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΚΤΟΣ ΑΠΟ ΕΙ∆Η 
• ΕΩΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ (ΕΙ∆ΟΥΣ) 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΕΙ∆ΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 
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Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

I) ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ ΑΝΑ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΛΗΞΗΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Αποθέµατα ανά Ηµεροµηνία Λήξης και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση συγκεκριµένων ειδών που επιλέγετε, µε 
βάση την ηµεροµηνία λήξεως τους.  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΕΩΣ ΕΙ∆ΟΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ (ΕΙ∆ΟΥΣ) 
• ΠΕΛΑΤΕΣ-ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
• ΓΕΩΓΡΑΦΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 
• ΧΩΡΑ 
• ΠΩΛΗΤΗΣ 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

J) ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΕΙ∆ΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 
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Επιλέξτε το διάλογο Ετικέτες Ειδών κατά Κωδικό και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να εκτυπώσετε ετικέτες µε τα είδη που επιλέγετε. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
Μπορείτε να καθορίσετε στο πεδίο Μάσκα συγκεκριµένο στοιχείο βάση 
του οποίου θέλετε να επιλέξετε είδη (π.χ. τα είδη µε ένδειξη LIGHT). 
Μπορείτε ακόµη (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) να επιλέξετε αν θέλετε 
στην εκτύπωση σας να συµπεριλαµβάνονται: 
-περιγραφή του είδους 
-µόνο τα είδη µε αλλαγή στην τιµή πώλησης 
-να καθαρίζει η ένδειξη αλλαγής τιµής πώλησης 
-τόσες ετικέτες όσες και το υπόλοιπο του είδους 
Μπορούµε να έχουµε στην εκτύπωση οποιοδήποτε συνδυασµό των 
παραπάνω παραµέτρων. 
Επίσης µπορούµε να ρυθµίσουµε τις στήλες, το πλάτος της στήλης, τις 
γραµµές της στήλης, πόσες φορές θα γίνει η εκτύπωση της 
συγκεκριµένης ετικέτας καθώς και από ποια στήλη θα αρχίσει η 
εκτύπωση. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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K) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Έλεγχος Κινήσεων Παραστατικών και πατήστε 
ENTER 

 

Το πρόγραµµα αυτόµατα, δίνοντας το χρονικό διάστηµα που επιθυµείτε 
κάνει έλεγχο αν οι εγγραφές που έχουν γίνει στο αρχείο κινήσεων ειδών 
ανταποκρίνονται σε παραστατικά αγορών και πωλήσεων, ανακαλύπτει 
τυχόν παραλείψεις που έχουν γίνει και σας ενηµερώνει σχετικώς. 
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7.7 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΑΞΙΟΓΡΑΦΑ» 
Επιλέξτε το διάλογο Αξιόγραφα και πατήστε ENTER 

 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Ο Κωδικός συµπληρώνεται αυτόµατα µετά την καταχώρηση (βλέπε 

∆ιάφορα-Παράµετροι Εφαρµογής-∆οµή Κωδικών) 
2) Την Περιγραφή. 
3) Την Αριθµό Αξιογράφου. 
4) Την Ηµεροµηνία Λήξης. 
5) Την Ηµεροµηνία Έκδοσης.  
6) Το Ποσό.  
7) Την Τράπεζα. 
8) Τα Στοιχεία Εκδότη-Τελικού Οπισθογράφου-Εγγυητή 
9) Τα Σχόλια (αν θέλετε) 
10)Την Οµάδα Γενικής Λογιστικής 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Το πρόγραµµα δεν επιτρέπει την καταχώρηση εγγραφών 
µε ίδιο κωδικό και σας προειδοποιεί µε αντίστοιχο µήνυµα. 
Έχετε τη δυνατότητα να δείτε τις κινήσεις του αξιογράφου πατώντας το 
κουµπί «Καρτέλα» ή το συνδυασµό ALT+K. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
• ΤΡΑΠΕΖΑ 
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• ΟΜΑ∆Α ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ  
• ΑΡΙΘΜΟ ΑΞΙΟΓΡΑΦΟΥ 
• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΛΗΞΗΣ 

Για να µην γράφετε τα στοιχεία του οπισθογράφου, αν αυτός είναι ήδη 
πελάτης ή προµηθευτής σας µπορείτε αν θέλετε να εµφανίσετε τα 
στοιχεία του πατώντας αντίστοιχα ALT Λ ή ALT Θ. 
ΠΛΗΚΤΡΑ ΕΙ∆ΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 
• F9 στη λίστα ΠΕΛΑΤΩΝ 

Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο πελάτη την ώρα που 
συµπληρώνουµε το αξιόγραφο. 

• F9 στη λίστα ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 
Μπορούµε να εισαγάγουµε έναν νέο προµηθευτή την ώρα που 
συµπληρώνουµε το αξιόγραφο. 

7.8 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΙΝΗΣΕΙΣ ΑΞΙΟΓΡΑΦΩΝ» 
Πρόκειται για το αρχείο κινήσεως αξιογράφων το οποίο ενηµερώνεται 
αυτόµατα από τα παραστατικά εισπράξεων και πληρωµών και στο οποίο 
∆ΕΝ επιτρέπεται να επεµβαίνετε. 

7.9 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΒΟΛΕΣ / ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προβολές / Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΑΞ/ΦΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 
B) ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΑΞ/ΦΩΝ ΚΑΤΑ ΗΜ. ΛΗΞΗΣ 
C) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ →ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
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A) ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΑΞΙΟΓΡΑΦΩΝ ΚΑΤΑ ΚΩ∆ΙΚΟ 

Επιλέξτε το διάλογο Κατάλογος Αξιογράφων κατά Κωδικό και πατήστε 
ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση συγκεκριµένων αξιογράφων µε βάση τον 
κωδικό τους. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
• ΤΡΑΠΕΖΑ 
• ΕΚ∆ΟΤΗΣ 
• ΑΠΟ∆ΕΚΤΗΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟ ΚΙΝΗΣΗΣ (4 πεδία) 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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B) ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΑΞΙΟΓΡΑΦΩΝ ΚΑΤΑ ΗΜ/ΝΙΑ ΛΗΞΗΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Κατάλογος Αξ/φων κατά Ηµ/νία Λήξης και 
πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση αξιογράφων µε βάση την ηµεροµηνία 
λήξης. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΑΠΟ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΕΩΣ ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
• ΤΡΑΠΕΖΑ 
• ΕΚ∆ΟΤΗΣ 
• ΑΠΟ∆ΕΚΤΗΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟ ΚΙΝΗΣΗΣ (4 πεδία) 

Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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C) ΕΛΕΓΧΟΣ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Έλεγχος Κινήσεων Παραστατικών και πατήστε 
ENTER 

 
Το πρόγραµµα αυτόµατα, δίνοντας το χρονικό διάστηµα που επιθυµείτε 
κάνει έλεγχο αν οι εγγραφές που έχουν γίνει στο αρχείο κινήσεων 
αξιογράφων ανταποκρίνονται σε παραστατικά πληρωµών και 
εισπράξεων, ανακαλύπτει τυχόν παραλείψεις που έχουν γίνει και σας 
ενηµερώνει σχετικώς. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 8ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΩ∆ΙΚΟΠΟΙΗΣΕΙΣ» 

8.1 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΕΙ∆ΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Κατηγορίες Ειδών και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση των 
διαφόρων κατηγοριών των ειδών της αποθήκης σας. Οι κατηγορίες 
ειδών σας διευκολύνουν στην οµαδοποίηση των ειδών της αποθήκης. 
Παράλληλα οι κατηγορίες σας δίνουν τη δυνατότητα λήψης στατιστικών 
στοιχείων για οµάδες ειδών βοηθώντας έτσι να βγάλετε χρήσιµα 
συµπεράσµατα για τη διακίνησή τους. 
Η συγκεκριµένη επιλογή έχει οριστεί έτσι ούτως ώστε να σας επιτρέπει 
την δηµιουργία πολλαπλών οµάδων και υποοµάδων και κατ’ επέκταση 
την κατακερµάτιση της αποθήκης σας µε βάση τις ανάγκες σας. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό (µια λέξη ή έναν αριθµό µέχρι τρεις χαρακτήρες π.χ. 

ΒΙΒ) 
2) Την Περιγραφή (π.χ. ΒΙΒΛΙΑ) 
3) Την Οµάδα στην οποία θέλετε (αν θέλετε) να ενταχθεί η 

συγκεκριµένη κατηγορία 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στο πεδίο 
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• ΑΝΗΚΕΙ 
Αφού δηµιουργήσετε τις κατηγορίες σας µπορείτε να έχετε µια προβολή 
αυτών, όλων δηλ. των οµάδων και υποοµάδων που δηµιουργήσατε 
ενεργοποιώντας το button «∆ΕΝΤΡΟ». Ένα τέτοιο παράδειγµα 
κατηγοριοποίησης ειδών παραθέτουµε παρακάτω: 

 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

8.2 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΜΟΝΑ∆ΕΣ ΜΕΤΡΗΣΗΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Μονάδες Μέτρησης και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση των 
διαφόρων µονάδων µέτρησης των ειδών της αποθήκης σας. Οι µονάδες 
µέτρησης βοηθούν στην σωστή συµπλήρωση των στοιχείων των ειδών 
της αποθήκης σας. 
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Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό (µια λέξη ή έναν αριθµό µέχρι τρεις χαρακτήρες π.χ. 

ΓΑΛ) 
2) Την Ονοµασία (π.χ. ΓΑΛΟΝΙΑ) 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΟΝΟΜΑΣΙΑ 

8.3 Η ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΡΟΠΩΝ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ / ΠΛΗΡΩΜΗΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Τρόπων Είσπραξης / Πληρωµής και πατήστε 
ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να κωδικοποιήσετε τους 
τρόπους είσπραξης / πληρωµής προσδιορίζοντας µε τη χρήση κωδικών 
την συµπεριφορά τους σε σχέση µε το ταµείο της επιχείρησης και µε την 
σύνδεση των τιµολογίων µε την Γενική λογιστική. Κατά τη διαδικασία 
της τιµολόγησης απαραίτητο είναι να καθοριστεί ο τρόπος που θα γίνει 
η πληρωµή ή η εξόφληση του τιµολογίου. Οι τρόποι αυτοί εκτός από 
τους γνωστούς «µετρητοίς» και «επί πιστώσει» µπορεί να επεκταθούν 
σε πληρωµές µε πιστωτικές κάρτες κ.λ.π.. Οι τρόποι αυτοί εµφανίζονται 
κατά τη συµπλήρωση των παραστατικών πωλήσεων και αγορών κατά 
την διαδικασία τιµολόγησης.  
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
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1) Τον Κωδικό (έναν αριθµό µέχρι δύο χαρακτήρες π.χ. 12) ο οποίος δεν 
εκτυπώνεται στα θεωρηµένα παραστατικά που εκδίδει το πρόγραµµα. 

2) Την Περιγραφή του τρόπου πληρωµής. 
3) Τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων Γενικής Λογιστικής. 
4) Τον Κωδικό Κίνησης γενικής λογιστικής που απαιτείται για τη 

γεφύρωση του παραστατικού. Αν τον αφήσετε κενό τότε το 
πρόγραµµα κατά τη γεφύρωση λαµβάνει υπόψη τον αντίστοιχο 
κωδικό που έχει οριστεί κατά την κωδικοποίηση του παραστατικού. 

5) Το Θεωρηµένο Ηµερολόγιο Γενικής Λογιστικής όπου γράφετε τον 
κωδικό ηµερολογίου γενικής λογιστικής που απαιτείται για τη 
γεφύρωση του παραστατικού. Αν τον αφήσετε κενό τότε το 
πρόγραµµα κατά τη γεφύρωση λαµβάνει υπόψη τον αντίστοιχο 
κωδικό που έχει οριστεί κατά την κωδικοποίηση του παραστατικού. 

6) Αν τηρείτε βιβλία τρίτης κατηγορίας και µόνο για την περίπτωση του 
τρόπου πληρωµής «τοις µετρητοίς», συµπληρώνετε τον Κωδικό 
Κίνησης Γενικής Λογιστικής που αφορά τον κωδικό ταµειακής 
κίνησης µε έναν αριθµό ( π.χ.1).  

ΠΡΟΣΟΧΗ ! 
Για να δηµιουργηθεί κίνηση αυτόµατης εξόφλησης τιµολογίου πελάτη/ 
προµηθευτή θα πρέπει ο τρόπος πληρωµής που θα επιλεγεί να έχει 
υποχρεωτικά συµπληρωµένα τα πεδία ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ Γ.Λ. και ΚΩ∆. 
Γ.Λ. Αν τα πεδία αυτά είναι κενά όλες οι συναλλαγές σας λαµβάνονται 
ως «επί πιστώσει». 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 115  

8.4 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΣΕΙΡΕΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Σειρές Παραστατικών και πατήστε ENTER 

 
Για την καταχώρηση οποιουδήποτε παραστατικού απαιτείται ο 
καθορισµός ενός τρόπου αύξουσας αρίθµησης, µοναδικού για κάθε 
είδος παραστατικού. Πολλές φορές επίσης υπάρχει ανάγκη για την 
τήρηση διαφορετικής σειράς του ίδιου είδους παραστατικού φυσικά µε 
αυτόνοµη αρίθµηση της κάθε µιας. Ο σκοπός της επιλογής αυτής είναι 
να καλύψει αυτές τις απαιτήσεις και επιπλέον να δώσει µια άνεση στο 
χειρισµό πολλών διαφορετικών σειρών παραστατικών. Ο καθορισµός 
σειρών παραστατικών είναι υποχρεωτικός και πρέπει να γίνεται κατά 
την παραµετροποίηση της εφαρµογής από έµπειρο χειριστή. 
Καταχωρούµε σειρές για κάθε παραστατικό που θα χρησιµοποιήσουµε. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Σειρά [µια λέξη (π.χ. ΧΕΙ) ή έναν αριθµό (π.χ. 555)] µέχρι τρεις 

χαρακτήρες. Αν δεν υπάρχει σειρά το αφήνετε κενό. ∆εξιά του 
πεδίου γράφετε µια περιγραφή (π.χ. ΧΕΙΡΟΓΡΑΦΑ ΤΠΥ) για δική 
σας διευκόλυνση προαιρετικά. 

2) Τον Κωδικό, πιέστε το πλήκτρο [F9] και επιλέξτε υποχρεωτικά ένα 
είδος παραστατικού από το ευρετήριο. Αµέσως όλα τα πεδία που 
σχετίζονται µε το είδος παραστατικού θα συµπληρωθούν αυτόµατα. 

3) Επιλέξτε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) τον τρόπο µε τον οποίο ο 
υπολογιστής αριθµεί τα παραστατικά. Η πρώτη επιλογή µε την 
εκτύπωση χρησιµοποιείται στα θεωρηµένα, από το µηχανισµό 
ΕΑΦ∆ΣΣ, παραστατικά που εκδίδει το πρόγραµµα και δηλώνει ότι το 
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παραστατικό παίρνει αριθµό τη στιγµή της έκδοσής του. Η δεύτερη 
επιλογή καταργεί την αυτόµατη αρίθµηση και ο χειριστής 
υποχρεώνεται να καθορίσει αυτός το αριθµό του παραστατικού (π.χ. 
περίπτωση εισαγωγής στον υπολογιστή χειρόγραφα συµπληρωµένων 
παραστατικών).Η τρίτη επιλογή δηλώνει την αυτόµατη αύξουσα 
αρίθµηση µόνο µε την απλή καταχώρηση του παραστατικού(π.χ. 
καταχώρηση τιµολογίων προµηθευτών). 

4) Επίσης µπορείτε να επιλέξετε την εκτύπωση του παραστατικού 
εφόσον δοθεί σήµανση από το µηχανισµό ΕΑΦ∆ΣΣ ή όχι. 

5) Στο πεδίο Τελευταίος Α/Α δίνετε τον τελευταίο αύξοντα αριθµό 
έκδοσης του παραστατικού που επιλέξατε παραπάνω. Αν έχετε 
αυτόµατη αρίθµηση µε την εκτύπωση ή την καταχώρηση και θέλετε 
να ξεκινήσετε από τον αριθµό 1 γράφετε το 0 στο πεδίο αυτό. 

6) Στο πεδίο Έντυπο δίνετε το έντυπο που θα χρησιµοποιείτε. 
Τα υπόλοιπα πεδία αφορούν τη ρύθµιση των εκτυπωτών (αν υπάρχει 
δίκτυο υπολογιστών) και συµπληρώνονται µε τις συµβουλές του 
τεχνικού της EVRESIS. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΛΟΓ/ΣΜΟΣ Γ.Λ. 
• ΕΝΤΥΠΟ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΣΕΙΡΑ 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
Μπορείτε ακόµη (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) να επιλέξετε: 
-τον τύπο της εξοµοίωσης του εκτυπωτή σας 
-τον αριθµό των εντύπων που θα εκτυπώνονται 

8.5 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΣΧΕΤΙΚΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ» 
Πρόκειται για το αρχείο που τηρεί τις σχέσεις µεταξύ παραστατικών. Το 
αρχείο που αντιστοιχεί στο διάλογο αυτό ενηµερώνεται αυτόµατα από 
την καταχώρηση των παραστατικών και ∆ΕΝ επιτρέπεται να 
επεµβαίνετε σ' αυτό. 
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8.6 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ Φ.Π.Α.» 
Επιλέξτε το διάλογο Κατηγορίες Φ.Π.Α. και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση των 
διαφόρων καθεστώτων Φ.Π.Α. που ισχύουν για τα είδη της αποθήκης 
δίνοντας ένα µοναδικό κωδικό. Η κατηγορία Φ.Π.Α. απαιτείται στην 
καταχώρηση των ειδών της αποθήκης. Οι κατηγορίες Φ.Π.Α. µας δίνουν 
τη δυνατότητα να ορίσουµε το κανονικό ποσοστό Φ.Π.Α. καθώς και το 
ειδικό ποσοστό που ισχύει για το είδος που βρίσκεται στην αποθήκη. 
Ανάλογα µε το καθεστώς Φ.Π.Α. του πελάτη / προµηθευτή επιλέγεται 
από το πρόγραµµα κατά την τιµολόγηση το αντίστοιχο ποσοστό που 
καταχωρούµε στο διάλογο αυτό. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό (µια λέξη ή έναν αριθµό µέχρι τρεις χαρακτήρες π.χ. 

18%, ο οποίος δεν εκτυπώνεται στα παραστατικά). 
2) Την Περιγραφή (π.χ. Φ.Π.Α. 18%). 
3) Στο Κανονικό δώστε αριθµητικά το ποσοστό που ισχύει για τις 

αγοραπωλησίες που εντάσσονται σε κανονικό συντελεστή (π.χ. 18%). 
4) Στο Ειδικό δώστε αριθµητικά το ποσοστό που ισχύει για τις 

αγοραπωλησίες που εντάσσονται σε µειωµένο συντελεστή (π.χ.13%). 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
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8.7 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ Σ.Κ.Κ» 
Επιλέξτε το διάλογο Κατηγορίες Συντελεστών Κέρδους και πατήστε 
ENTER 

 
Με το διάλογο αυτό καταχωρείτε τις κατηγορίες συντελεστών κέρδους 
δίνοντάς τους ένα µοναδικό κωδικό. Οι κωδικοί συντελεστών κέρδους 
είναι χρήσιµοι για τον αυτόµατο υπολογισµό και την παραπέρα 
διαµόρφωση των τιµών πώλησης από τις τιµές αγοράς κάθε είδους. Αν 
δεν ενδιαφέρει η αυτόµατη διαµόρφωση των τιµών πώλησης από αυτές 
της αγοράς η επιλογή αυτή δεν είναι υποχρεωτική και δεν επηρεάζει τη 
λειτουργία της εφαρµογής. Οι συντελεστές κέρδους βοηθούν στον 
αυτόµατο υπολογισµό της πρώτης τιµής πώλησης (1) του είδους µε 
βάση την τελευταία / µέση τιµή αγοράς.  
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό (µια λέξη ή έναν αριθµό µέχρι τρεις χαρακτήρες π.χ. 

ΛΙΑ, ο οποίος δεν εκτυπώνεται στα παραστατικά). 
2) Την Περιγραφή (π.χ. ΛΙΑΝΙΚΗ). 
3) Τις Πωλήσεις δώστε αριθµητικά το ποσοστό της κατηγορίας (π.χ. 

20). 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
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8.8 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΠΙΒΑΡΥΝΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Επιβαρύνσεις και πατήστε ENTER 

 
Με το διάλογο αυτό καταχωρείτε τις διάφορες επιβαρύνσεις δίνοντάς 
τους ένα µοναδικό κωδικό. Κατά τη διαδικασία της τιµολόγησης 
εµφανίζονται διάφορα επιπλέον έξοδα επί της αξίας του τιµολογίου. Τα 
έξοδα αυτά είναι ανεξάρτητα από το είδος αποθήκης που τιµολογείται. 
Στο σηµείο αυτό κωδικοποιείτε τα έξοδα αυτά προσδιορίζοντας σε 
Ευρώ το ύψος τους, το καθεστώς Φ.Π.Α. καθώς και τον τρόπο που 
ενηµερώνουν την Γενική Λογιστική. Οι επιβαρύνσεις εµφανίζονται κατά 
τη συµπλήρωση των παραστατικών πωλήσεων και αγορών κατά την 
διαδικασία τιµολόγησης.  
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό (µια λέξη ή έναν αριθµό µέχρι τρεις χαρακτήρες π.χ. 

ΤΑΧ, ο οποίος δεν εκτυπώνεται στα παραστατικά). 
2) Την Περιγραφή (π.χ. ΤΑΧΥ∆ΡΟΜΙΚΑ). 
3) Το Ποσό σε Ευρώ, αν το γνωρίζετε (π.χ. 1500). 
4) Την Κατηγορία Φ.Π.Α. που ανήκει η επιβάρυνση. 
5) Την Οµάδα Λογαριασµών Γενικής Λογιστικής στην οποία θα ανήκει. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Φ.Π.Α. 
• ΟΜΑ∆Α ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
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8.9 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΦΟΡΟΙ» 
Επιλέξτε το διάλογο Ειδικοί Φόροι και πατήστε ENTER 

 
Με το διάλογο αυτό καταχωρείτε τους διάφορους φόρους δίνοντάς τους 
ένα µοναδικό κωδικό. Κατά τη διαδικασία της τιµολόγησης κυρίως για 
δηµόσιους φορείς εµφανίζονται διάφορα επιπλέον έξοδα µε τη µορφή 
φόρων (Πανεπιστήµιο, Κρατήσεις ∆ηµοσίου, Στρατός).Οι φόροι αυτοί 
είναι ανεξάρτητοι από το είδος αποθήκης που τιµολογείται. Οι φόροι 
εµφανίζονται κατά τη συµπλήρωση των παραστατικών πωλήσεων και 
αγορών κατά την διαδικασία τιµολόγησης. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό (έναν αριθµό µέχρι δύο χαρακτήρες π.χ. 10,ο οποίος δεν 

εκτυπώνεται στα παραστατικά). 
2) Στο πεδίο Επί της Καθαρής Αξίας επιλέξτε τον τρόπο που θα 

υπολογιστεί ο κάθε φόρος. Οι επιλογές σας είναι δύο. Και οι δύο 
επιλογές υπολογίζονται πριν το Φ.Π.Α. και εποµένως υπόκεινται σε 
Φ.Π.Α.. 

 -Η πρώτη επιλογή προ των φόρων υπολογίζει το φόρο επί της καθαρής 
αξίας αφαιρουµένων των τυχόν εκπτώσεων και πλέον των τυχόν 
επιβαρύνσεων που µπορεί να υπάρχουν. Το ποσό που υπολογίζεται 
προστίθεται στην καθαρή αξία µε βάση το ποσοστό που δίνουµε 
παρακάτω και κατόπιν προστίθεται ο Φ.Π.Α. Αν ο φόρος που 
θέλουµε δεν προστίθεται αλλά αφαιρείται από την καθαρή αξία απλά 
βάζουµε αρνητικό ποσοστό στο πεδίο του ποσοστού φόρου που 
ακολουθεί. 
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 -Η δεύτερη επιλογή µετά των φόρων υπολογίζει το ποσό του φόρου από 
την καθαρή αξία αφαιρουµένων των τυχόν εκπτώσεων και πλέον των 
τυχόν επιβαρύνσεων και πλέον των φόρων που µπορεί να υπάρχουν. 
Το ποσό που υπολογίζεται προστίθεται στην καθαρή αξία µε βάση το 
ποσοστό που δίνουµε παρακάτω και κατόπιν προστίθεται ο Φ.Π.Α. 
Αν ο φόρος που θέλουµε δεν προστίθεται αλλά αφαιρείται από την 
καθαρή αξία απλά βάζουµε αρνητικό πρόσηµο στο πεδίο του 
ποσοστού φόρου που ακολουθεί. 

3) Την Περιγραφή (π.χ. Κρατήσεις Πανεπιστηµίου). 
4) Το Ποσοστό του φόρου (π.χ. 5% )εάν είναι γνωστό. 
5) Τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων Γενικής Λογιστικής στον οποίο θα 

ανήκει. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

8.10 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΟΜΑ∆ΕΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ  
 ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Οµάδες Λογαριασµών Γ.Λ. και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να καταχωρίσετε τις 
οµάδες γενικής λογιστικής οι οποίες θέλετε να ενηµερώνονται, σε 
ξεχωριστό πρόγραµµα λογιστικής. 
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Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Οµάδα (µια λέξη ή έναν αριθµό µέχρι τρεις χαρακτήρες π.χ. 

ΕΜΠ). 
2) Μια περιγραφή της οµάδας (π.χ. ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΑ) 
3) Μαρκάρετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι)  
 -µέσω ποιών δοσοληψιών θα ενηµερώνεται ο συγκεκριµένος 
  λογαριασµός 
 -αν πρόκειται για δοσοληψίες εσωτερικού ή εξωτερικού 
 -το καθεστώς το οποίο ισχύει 
4) Συµπληρώστε το ποσοστό Φ.Π.Α. και τις οµάδες λογαριασµών 

Γενικής Λογιστικής και Φ.Π.Α. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΓΕΝ. ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
• ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ Φ.Π.Α. 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΟΜΑ∆Α 
• ΠΟΣΟΣΤΟ Φ.Π.Α. 
Αν θελήσετε να εκτυπώσετε µια οµάδα η αποδοχή για την εκτύπωσή της 
γίνεται µε το συνδυασµό των πλήκτρων ΑLT Ο ή πηγαίνοντας µε το 
ποντίκι στο πεδίο Εκτύπωση Οµάδας και κάνοντας αριστερό κλικ.  
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 
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8.11 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΙ∆Η ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Είδη Παραστατικών και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση των 
διαφόρων παραστατικών θεωρηµένων και µη που αφορούν σε πωλήσεις, 
αγορές, εισπράξεις, πληρωµές και απογραφή. Η καταχώρηση των ειδών 
παραστατικών µας δίνει τη δυνατότητα να ορίσουµε κατά την 
εγκατάσταση του προγράµµατος τα χαρακτηριστικά του κάθε 
παραστατικού. Η κωδικοποίηση παραστατικών είναι βασική και 
πρωταρχική εργασία. Τα είδη παραστατικών είναι θεµελιώδη για τη 
σωστή και σύννοµη λειτουργία της εµπορικής διαχείρισης, και για το 
λόγο αυτό πρέπει να κωδικοποιούνται µόνο από έµπειρα στη 
µηχανογράφηση άτοµα. Με το διάλογο αυτό καταχωρούµε τα είδη 
παραστατικών δίνοντάς τους ένα µοναδικό κωδικό. Επίσης εδώ 
καθορίζουµε την συµπεριφορά του παραστατικού σε σχέση µε τις 
δοµικές µονάδες του προγράµµατος (πωλήσεις, αγορές, εισπράξεις, 
πληρωµές και αποθήκη). 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό [µια λέξη (π.χ. ΤΠΥ) ή έναν αριθµό (π.χ. 777)] µέχρι 

τρεις χαρακτήρες. Ο κωδικός παραστατικού δεν εκτυπώνεται στα 
θεωρηµένα παραστατικά που εκδίδει το πρόγραµµα και για το λόγο 
αυτό διαµορφώνεται κατά την κρίση του χειριστή.  

2) Την Κατηγορία, σηµειώστε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) την δοµική 
ενότητα στην οποία θα ανήκει το παραστατικό. 

3) Την Περιγραφή δηλ. το είδος του παραστατικού σύµφωνα µε τις 
επιταγές του ελληνικού Κώδικα Βιβλίων Στοιχείων (π.χ. τιµολόγιο 
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πώλησης, δελτίο αποστολής κ.λ.π.). Η περιγραφή αυτή εκτυπώνεται 
στα θεωρηµένα παραστατικά που εκδίδει το πρόγραµµα. 

4) Την Συντοµογραφία δηλ. µια συντοµογραφία της περιγραφής του 
παραστατικού (π.χ. Τ.Π.∆.Α.). Η συντοµογραφία αυτή εµφανίζεται 
στις διάφορες καρτέλες και λίστες που παράγει η εφαρµογή και 
πρέπει να είναι όσο το δυνατόν πιο περιγραφική γίνεται για το 
παραστατικό. 

5) Τον Τρόπο Είσπραξης / Πληρωµής δηλ. τον κωδικό του τρόπου 
είσπραξης ή πληρωµής του παραστατικού που θα εµφανίζεται 
εξορισµού σε κάθε νέο παραστατικό αυτού του είδους. Υπάρχει η 
δυνατότητα να το αλλάξετε κατά τη δηµιουργία νέου παραστατικού. 

ΠΡΟΣΟΧΗ !!! 
Οι ενηµερώσεις που θα γίνονται από το παραστατικό που καταχωρείτε 
σ’ ό,τι αφορά την αποθήκη, τους πελάτες, τους προµηθευτές, τα 
αξιόγραφα και το καθεστώς πρέπει να συµπληρωθούν σύµφωνα µε τις 
επιταγές της λογιστικής, ούτως ώστε οι αντίστοιχες κινήσεις που θα 
γίνονται µέσω των καταχωρήσεων των παραστατικών να είναι σωστές. 
Αν το παραστατικό που κωδικοποιείτε εντάσσεται στις πωλήσεις κι 
εφόσον έχετε επιλέξει τρόπο πληρωµής «µετρητοίς», τότε θα 
παρατηρήσετε τα εξής: 
1. επιλέγεται αυτόµατα κίνηση πίστωσης στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ. 
2. επιλέγεται αυτόµατα η χρέωση στο πεδίο ΤΑΜΕΙΟ Γ.Λ. 
3. αν η πίστωση στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ είναι θετική τότε αυτόµατα και η 

χρέωση στο πεδίο ΤΑΜΕΙΟ Γ.Λ. επιλέγεται θετική. 
4. αν η πίστωση στο πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ είναι αρνητική τότε αυτόµατα 

και η χρέωση στο πεδίο ΤΑΜΕΙΟ Γ.Λ. επιλέγεται αρνητική. 
Αν το παραστατικό που κωδικοποιείτε εντάσσεται στις αγορές κι 
εφόσον έχετε επιλέξει τρόπο πληρωµής «µετρητοίς», τότε θα 
παρατηρήσετε τα εξής: 
1. επιλέγεται αυτόµατα κίνηση χρέωσης στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ. 
2. επιλέγεται αυτόµατα η πίστωση στο πεδίο ΤΑΜΕΙΟ Γ.Λ. 
3. αν η χρέωση στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ είναι θετική τότε 

αυτόµατα και η πίστωση στο πεδίο ΤΑΜΕΙΟ Γ.Λ. επιλέγεται θετική. 
4. αν η χρέωση στο πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ είναι αρνητική τότε 

αυτόµατα και η πίστωση στο πεδίο ΤΑΜΕΙΟ Γ.Λ. επιλέγεται 
αρνητική. 

Αν το παραστατικό που κωδικοποιούµε εντάσσεται στις εισπράξεις, 
πληρωµές ή απογραφή τότε δεν θα παρατηρήσουµε καµιά αλλαγή στα 



 

 
copyright EVRESIS 2004 ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ & ΑΥΤΟΜΑΤΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

Σελίδα 125  

πεδία του διαλόγου ανεξάρτητα από τον τρόπο είσπραξης και πληρωµής 
που θα επιλέξουµε. 
Η παραπάνω συµπεριφορά εξηγείται ως εξής : επειδή κατά της πωλήσεις 
/αγορές χρεώνεται /πιστώνεται ο πελάτης /προµηθευτής οι πράξεις 
µετρητοίς πρέπει να δηµιουργούν τις αντίστροφες κινήσεις στο ταµείο 
της επιχείρησης. Ταυτόχρονα στις πράξεις µετρητοίς πρέπει να 
πιστώνεται /χρεώνεται η καρτέλα του πελάτη /προµηθευτή έτσι ώστε να 
µηδενίζεται το υπόλοιπο του. 
Αυτό οδηγεί σε αντίστοιχη χρέωση /πίστωση του ταµείου, και έτσι το 
παραστατικό παρουσιάζεται λογιστικά ισοζυγισµένο. Η παραπάνω 
αυτόµατη συµπλήρωση των πεδίων εξασφαλίζει την σωστή 
κωδικοποίηση του παραστατικού. 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Αν για κάποιο λόγο αναιρέσουµε αυτή τη συµπεριφορά 
τότε κατά την καταχώρηση του παραστατικού θα λάβουµε το µήνυµα : 
«Το παραστατικό ∆ΕΝ είναι Ισοζυγισµένο για τη Γ.Λ.!». Αν όντως 
θέλουµε να συνεχίσουµε γιατί γνωρίζουµε ακριβώς πως θέλουµε να 
συµπεριφέρεται το παραστατικό µπορούµε να αγνοήσουµε το 
προηγούµενο µήνυµα. 
Η αυτόµατη συµπλήρωση των πεδίων επίσης χρησιµεύει και κατά τη 
στιγµή της έκδοσης του παραστατικού έτσι ώστε η αλλαγή του τρόπου 
είσπραξης/ πληρωµής να δηµιουργεί πάντα σωστά ισοζυγισµένα και 
κωδικοποιηµένα παραστατικά πωλήσεων και αγορών. 
# Για να συµπληρώσουµε το πεδίο ΑΠΟΘΗΚΗ επιλέγουµε την 
αντίστοιχη κίνηση που επιθυµούµε να κάνει το παραστατικό στην 
αποθήκη µας. Τα παραστατικά που δηµιουργούν κίνηση στην αποθήκη 
εντάσσονται κυρίως στις πωλήσεις, αγορές και απογραφή. Η κίνηση 
αποθήκης διακινεί ποσότητα-αξία, θετικά/ αρνητικά - χρεωστικά 
/πιστωτικά αντίστοιχα. 
# Για να συµπληρώσουµε το πεδίο ΠΕΛΑΤΗΣ επιλέγουµε την 
αντίστοιχη κίνηση που επιθυµούµε να κάνει το παραστατικό στην 
χρεωπιστωτική καρτέλα του πελάτη. Τα παραστατικά που δηµιουργούν 
κίνηση στην καρτέλα πελάτη εντάσσονται µόνο στις πωλήσεις, 
εισπράξεις και απογραφή. Η κίνηση πελάτη εκφράζει ποσό που 
χρεώνεται/ πιστώνεται θετικά/ αρνητικά η καρτέλα του πελάτη ανάλογα 
µε το παραστατικό. 
# Για να συµπληρώσουµε το πεδίο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ επιλέγουµε την 
αντίστοιχη κίνηση που επιθυµούµε να κάνει το παραστατικό στην 
χρεωπιστωτική καρτέλα του προµηθευτή. Τα παραστατικά που 
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δηµιουργούν κίνηση στην καρτέλα προµηθευτή εντάσσονται µόνο στις 
αγορές, πληρωµές και απογραφή. Η κίνηση του προµηθευτή εκφράζει 
ποσό που χρεώνεται/ πιστώνεται θετικά/ αρνητικά, η καρτέλα του 
προµηθευτή ανάλογα µε το παραστατικό. 
# Για να συµπληρώσουµε το πεδίο ΑΞΙΟΓΡΑΦΑ επιλέγουµε την 
αντίστοιχη κίνηση που επιθυµούµε να κάνει το παραστατικό στην 
χρεωπιστωτική καρτέλα του αξιόγραφου. Τα παραστατικά που 
δηµιουργούν κίνηση στην καρτέλα αξιόγραφου εντάσσονται µόνο στις 
εισπράξεις, πληρωµές και απογραφή. Η κίνηση αξιόγραφου εκφράζει 
ποσό που χρεώνεται /πιστώνεται θετικά /αρνητικά η καρτέλα του 
αξιόγραφου ανάλογα µε το παραστατικό. 
# Για να συµπληρώσουµε το πεδίο ΚΑΘΕΣΤΩΣ επιλέγουµε το 
αντίστοιχα. Το καθεστώς σε συνδυασµό µε τις οµάδες λογαριασµών 
Γ.Λ. καθορίζει τους αντιµεταβαλόµενους λογαριασµούς κατά τη 
µετατροπή ενός παραστατικού σε άρθρο Γενικής Λογιστικής. Αν δεν 
τηρεί κάποιος βιβλία τρίτης κατηγορίας µπορεί να αγνοήσει το πεδίο 
αυτό. 
Τα υπόλοιπα πεδία (Κωδικός Κίνησης, Λογ/σµός Ταµείου Γ.Λ., Θεωρ. 
Ηµερολόγιο Γ.Λ., Κωδ. Κιν. Ταµείου Γ.Λ.)συµπληρώνονται ανάλογα µε 
το παραστατικό. 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΤΡΟΠΟΙ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ / ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
• ΑΞΙΟΓΡΑΦΑ 
• ΛΟΓ/ΣΜΟΣ ΤΑΜΕΙΟΥ Γ.Λ. 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
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8.12 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΕΝΤΡΑ ΚΟΣΤΟΥΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Κέντρα Κόστους και πατήστε ENTER 

 

Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση των 
διαφόρων πράξεων (π.χ. συµβάσεων έργων, συµφωνητικών κ.λ.π.) τις 
οποίες θέλετε να εµφανίζετε σε ένα ή σε περισσότερα παραστατικά. Η 
καταχώρηση των πράξεων αυτών σας δίνει τη δυνατότητα να έχετε σε 
αρχείο τις πράξεις αυτές, να τις εκτυπώνετε σε οποιοδήποτε 
παραστατικό χρειάζεται και κυρίως µε βάση την συγκεκριµένη πράξη να 
µπορείτε να έχετε πληροφορίες για τα παραστατικά που την αφορούν 
(βλέπε 7.5 G «αποθέµατα ειδών ανά κέντρο κόστους»). 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 

1) Τον Κωδικό [µια λέξη (π.χ. ΣΥΜΒΑΣΗ) ή έναν αριθµό (π.χ. 777)] 
µέχρι δεκαπέντε χαρακτήρες. Ο κωδικός αυτός δεν εκτυπώνεται στα 
θεωρηµένα παραστατικά και για το λόγο αυτό διαµορφώνεται κατά 
την κρίση του χειριστή.  

2) Την Ηµεροµηνία, οποιαδήποτε εσείς θέλετε (π.χ. ηµ/νία υπογραφής 
σύµβασης). 

3) Τον Κωδικό του πελάτη ή του προµηθευτή στον οποίον αφορά το 
συγκεκριµένο κέντρο κόστους. Αφού συµπληρώσετε τον κωδικό στη 
θέση «Πελάτης» ή στη θέση «Προµηθευτής» θα εµφανιστεί 
αντίστοιχα η επωνυµία του στη θέση «Περιγραφή». 

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
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• ΠΕΛΑΤΗΣ 
• ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΕΙ∆ΟΥΣ 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
Αφού συµπληρωθούν τα παραπάνω µπορείτε να πληκτρολογήσετε το 
κείµενο της σύµβασης ή οτιδήποτε άλλο έχει σχέση µε αυτή. 

8.13 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΚΩ∆ΙΚΟΙ ΚΙΝΗΣΕΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Κωδικοί Κινήσεων και πατήστε ENTER 

Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση των 
διαφορετικών µορφών κινήσεων αξιογράφων που µπορεί να υπάρξουν. 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Τον Κωδικό [µια λέξη (π.χ. ΣΥΜΒΑΣΗ) ή έναν αριθµό (π.χ. 777)] 

µέχρι δεκαπέντε χαρακτήρες. 
2) Την Περιγραφή του είδους της κίνησης 
3) Την Κίνηση την οποία θα επηρεάζει (Αποθήκη, Προµηθευτή, 

Πελάτη, Ταµείο, Αξιόγραφο). 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
• ΚΙΝΗΣΗ 
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8.14 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΣΥΝΘΕΣΗ ΕΙ∆ΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Σύνθεση Ειδών και πατήστε ENTER 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η ανάλυση ενός είδους από 

τα επιµέρους είδη τα οποία το συνθέτουν και την ποσότητα που 
απαιτείται για τη σύνθεση αυτού (π.χ. για τη δηµιουργία ενός τζιν 
παντελονιού χρειάζονται τζιν ύφασµα σε ποσότητα 3 τ.µ., φερµουάρ σε 
ποσότητα 1, κουµπιά σε ποσότητα 2 και κλωστή µήκους 8 µέτρων ). 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 

1) Τον Κωδικό. 
2) Την Περιγραφή του είδους. 
3) Τα Συστατικά: τα επιµέρους είδη που απαιτούνται. 
4) Την Ποσότητα: πόσα είδη χρειάζονται  

# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 

• ΚΩ∆ΙΚΟΣ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
• ΣΥΣΤΑΤΙΚΑ 

# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 

• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 



  EVRESIS A.E. 
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8.15 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΑ» 
Επιλέξτε το διάλογο Επαγγέλµατα και πατήστε ENTER 

Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού γίνεται η καταχώρηση νέων 
επαγγελµάτων που µπορούν να χρησιµοποιηθούν στην καρτέλα του 
Πελάτη / Προµηθευτή. 

Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 

1) Τον Κωδικό. 
2) Την Περιγραφή του επαγγέλµατος.  
 
# Το πλήκτρο [F3] αναζητά υπάρχουσες εγγραφές ταξινοµηµένες 
σύµφωνα µε: 
• ΚΩ∆ΙΚΟ 
• ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 9ο Η ΕΠΙΛΟΓΗ «∆ΙΑΦΟΡΑ» 

9.1 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΛΟΓΙΣΤΙΚΕΣ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Λογιστικές Εκτυπώσεις και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΙΣΠΡ. – ΠΛΗΡ.& ΣΥΜΨ. ΕΓΓΡΑΦ. 
B) ΒΙΒΛΙΟ ΕΣΟ∆ΩΝ-ΕΞΟ∆ΩΝ 

A) ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΙΣΠΡ. – ΠΛΗΡ. & ΣΥΜΨ. ΕΓΓΡΑΦΕΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Ηµερολόγιο Εισπράξεων-Πληρωµών & 
Συµψηφιστικές Εγγραφές και πατήστε ENTER 

Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να πάρετε κατάσταση µε ανάλυση όλων των κινήσεων ηµέρας 
που έγιναν «τοις µετρητοίς». Έτσι µπορείτε στο τέλος της ηµέρας να 
γνωρίζετε την κίνηση του λογαριασµού ταµείου σας ή αν χρειάζεται να 
εκτυπώσετε την συγκεκριµένη κατάσταση. Μπορείτε να συµπεριλάβετε 
και προηγούµενα υπόλοιπα ταµείου (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) 
δίνοντας ναι ή όχι στο πεδίο Προοδευτικά. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

B) ΒΙΒΛΙΟ ΕΣΟ∆ΩΝ-ΕΞΟ∆ΩΝ 
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Επιλέξτε το διάλογο Βιβλίο Εσόδων - Εξόδων και πατήστε ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
εκδώσετε (πρόχειρο, θεωρηµένο ή θεωρηµένο αναλυτικά) βιβλίο µόνο 
εσόδων, µόνο εξόδων ή εσόδων-εξόδων για µία συγκεκριµένη χρονική 
περίοδο. Για να είναι αποτελεσµατική η συγκεκριµένη επιλογή θα 
πρέπει απαραίτητα να έχουν ανοιχτεί οι σωστές οµάδες λογαριασµών 
Γενικής Λογιστικής ούτως ώστε να µπορείτε να τις καλέσετε κατά την 
έκδοση του βιβλίου εσόδων εξόδων, για να πάρετε τα αποτελέσµατα 
που θέλετε. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΠΕΡΙΟ∆ΟΣ 
• ΟΜΑ∆ΕΣ 
Μπορείτε να συµπεριλάβετε σε κάθε έκδοση τα σύνολα από µεταφορά, 
τσεκάροντας την αντίστοιχη ένδειξη. 
Επίσης µπορείτε να βάλετε τίτλο στην έκδοση του βιβλίου. 
Οι αύξοντες αριθµοί συµπληρώνονται αυτόµατα µετά από κάθε 
θεωρηµένη έκδοση. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

9.2 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΣΥΝ∆ΕΣΗ ΜΕ ΓΕΝ. ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ» 
Επιλέξτε το διάλογο Σύνδεση µε Γενική Λογιστική και πατήστε 
ENTER. Έχετε τις εξής επιλογές:  
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A) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΑΡΘΡΩΝ ΑΠΟ ΠΑΡ/ΚΑ 
B) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 
C) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

A) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΑΡΘΡΩΝ ΑΠΟ ΠΑΡ/ΚΑ 

Επιλέξτε το διάλογο ∆ηµιουργία Άρθρων από Παραστατικά και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
δηµιουργείται ένα αρχείο ASCII το οποίο εσωκλείει άρθρα που 
δηµιουργήθηκαν από παραστατικά που εσείς επιλέξατε και το οποίο 
µπορεί να µεταφερθεί σε πρόγραµµα γενικής λογιστικής. 
Μπορείτε να ορίσετε για τη δηµιουργία του αρχείου: 
-τις οµάδες παραστατικών από τα οποία θέλετε να έχετε άρθρα 
-το χρονικό διάστηµα που θέλετε να ληφθεί υπ’ όψιν 
-αν θέλετε έναν συγκεκριµένο κωδικό παραστατικού 
-αν θέλετε µία συγκεκριµένη σειρά παραστατικού 
-αν θέλετε συγκεκριµένους αριθµούς παραστατικών 
-αν θέλετε ενηµέρωση παραστατικών ή όχι. Αν επιλέξετε την 
ενηµέρωση των παρ/κών όλα τα παραστατικά που χρησιµοποιήθηκαν 
για την δηµιουργία των άρθρων θα µαρκαριστούν αυτόµατα στο πεδίο  
[ ] Γ.Λ. και δεν θα επιτρέπεται οποιαδήποτε διόρθωση σ΄ αυτά ή 
µεταφορά ακόµη κι αν ζητηθεί στη Γενική Λογιστική.  
Τέλος δίνετε το όνοµα του αρχείου. 
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Μέσω του συγκεκριµένου διαλόγου εµφανίζονται κι οποιαδήποτε 
σφάλµατα τα οποία µπορεί να προέκυψαν κατά την δηµιουργία των 
άρθρων. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

B) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΠΕΛΑΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο ∆ηµιουργία Λογαριασµών Πελατών και πατήστε 
ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να κάνετε µαζική µεταφορά πελατών στο πρόγραµµα γενικής 
λογιστικής που θέλετε µε τη µορφή αρχείου ASCII. 
∆ίνετε την οµάδα κωδικών πελατών που θέλετε καθώς και το όνοµα 
αρχείου. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

C) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο ∆ηµιουργία Λογαριασµών Προµηθευτών και 
πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο λήψης δεδοµένων µε τη βοήθεια του οποίου 
µπορείτε να κάνετε µαζική µεταφορά προµηθευτών στο πρόγραµµα 
γενικής λογιστικής που θέλετε µε τη µορφή αρχείου ASCII. 
∆ίνετε την οµάδα κωδικών προµηθευτών που θέλετε καθώς και το 
όνοµα αρχείου. 
Συνεχίζετε µε τον τρόπο που είπαµε παραπάνω για διαλόγους λήψης 
στατιστικών 

9.3 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΤΑΙΡΕΙΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο ∆ιαχείριση Εταιρειών και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να ανοίξετε µια νέα 
εταιρεία την οποία επιθυµείτε να χειρίζεστε µε το συγκεκριµένο 
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πρόγραµµα ή να αλλάξετε ανά πάσα στιγµή κατά την διάρκεια της 
εργασίας σας ,εταιρεία. 
** για να ανοίξετε µια νέα εταιρεία** 
Καταχωρείστε σύµφωνα µε την διαδικασία που προαναφέραµε αφού 
συµπληρώσετε : 
1) Την Επωνυµία. 
2) Την ∆ιεύθυνση. 
3) Την Πόλη. 
4) Το Επάγγελµα. 
5) Τον Α.Μ.Α.Ε. (αριθµό µητρώου ανωνύµων εταιρειών). 
6) Το Α.Φ.Μ..  
7) Την ∆.Ο.Υ.. 
8) Το Τηλέφωνο. 
9) Το FAX. 
Επίσης συµπληρώνετε την τρέχουσα και την προηγούµενη χρήση καθώς 
και την έναρξη και λήξη χρήσης για την αποφυγή έκδοσης 
παραστατικών µε λανθασµένη ηµεροµηνία. 
Αφού εισάγετε την νέα εταιρεία επιλέγοντας το πεδίο ∆ηµιουργία 
Αρχείων (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) δηµιουργείτε νέα αρχεία για την 
εταιρεία σας, απαντώντας θετικά στην αντίστοιχη ερώτηση. 
** για να αλλάξετε εταιρεία** 
Αφού επιλέξετε την εταιρεία την οποία θέλετε κάντε κλικ στο πεδίο 
Επιλογή Εταιρείας. Αυτόµατα ενηµερώνεστε για την αλλαγή καθώς και 
για την ισχύουσα εταιρεία. 
# Το πλήκτρο [F3] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΕΠΩΝΥΜΙΑ 
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9.4 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΡΟΤΥΠΩΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Προτύπωση Στοιχείων και πατήστε ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να προεκτυπώσετε 
έγγραφα της εταιρείας σας συµπληρώνοντας αναλόγως τα επί µέρους 
πεδία. 

9.5 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΚΛΕΙΣΙΜΑΤΟΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Εργασίες Κλεισίµατος και πατήστε ENTER. Έχετε 
τις εξής επιλογές:  
A) ΑΝΤΙΓΡΑΦΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ 
B) ΜΕΤΑΦΟΡΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
C) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 
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A) ΑΝΤΙΓΡΑΦΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Αντιγραφή Εγγραφών Αρχείων και πατήστε 
ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να αντιγράψετε αρχεία από 
µία εταιρεία σε µια άλλη. Αρκεί να µαρκάρετε (χρησιµοποιώντας το 
κενό «πλήκτρο Space») τα αρχεία που θέλετε να αντιγραφούν. Επίσης 
µπορείτε να επιλέξετε να αντιγραφούν µόνο οι νέες εγγραφές στο αρχείο 
προορισµού ή όλες οι εγγραφές. 
Τέλος δίνετε τον κωδικό της εταιρείας στην οποία θέλετε να 
αντιγραφούν τα αρχεία. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΝΕΑ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 
Η αποδοχή για την συγκεκριµένη διαδικασία γίνεται µε το συνδυασµό 
των πλήκτρων ΑLT Ε ή πηγαίνοντας µε το ποντίκι στην επιλογή 
Εντάξει και κάνοντας αριστερό κλικ. Η ακύρωση της συγκεκριµένης 
επιλογής γίνεται µε το συνδυασµό των πλήκτρων ALT A ή όπως έχουµε 
µάθει µε το γνωστό ποντίκι. 

B) ΜΕΤΑΦΟΡΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Μεταφορά Παραστατικών και πατήστε ENTER 
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Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να µεταφέρετε 
παραστατικά από µία εταιρεία σε µια άλλη. Αρκεί να µαρκάρετε 
(χρησιµοποιώντας το ποντίκι) τα παραστατικά που θέλετε να 
µεταφερθούν (π.χ. πωλήσεων, αγορών κ.λ.π.). 
Μπορείτε επίσης να ορίσετε: 
-το χρονικό διάστηµα που θέλετε να ληφθεί υπ’ όψιν 
-να µεταφερθούν και οι κινήσεις του εκάστοτε παραστατικού 
-αν θέλετε έναν συγκεκριµένο κωδικό παραστατικού 
-αν θέλετε µία συγκεκριµένη σειρά παραστατικού 
-αν θέλετε συγκεκριµένους αριθµούς παραστατικών 
Τέλος δίνετε τον κωδικό της εταιρείας στην οποία θέλετε να 
µεταφερθούν τα παραστατικά. 
# Το πλήκτρο [F9] ενεργοποιείται προαιρετικά στα πεδία 
• ΚΩ∆ΙΚΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΣΕΙΡΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ 
• ΝΕΑ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 
Η αποδοχή για την συγκεκριµένη διαδικασία γίνεται µε το συνδυασµό 
των πλήκτρων ΑLT Ε ή πηγαίνοντας µε το ποντίκι στην επιλογή 
Εντάξει και κάνοντας αριστερό κλικ. Η ακύρωση της συγκεκριµένης 
επιλογής γίνεται µε το συνδυασµό των πλήκτρων ALT A ή όπως έχουµε 
µάθει µε το γνωστό ποντίκι. 

C) ∆ΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 
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Επιλέξτε το διάλογο ∆ηµιουργία Κινήσεων Απογραφής και πατήστε 
ENTER 

 
Με τη βοήθεια του διαλόγου αυτού µπορείτε να µεταφέρετε τα 
υπόλοιπα πελατών, προµηθευτών και ειδών σε νέα εταιρεία. Η 
συγκεκριµένη διαδικασία χρησιµοποιείται στην περίπτωση που κάνετε 
απογραφή της εταιρείας σας, δηµιουργεί αυτόµατα κινήσεις απογραφής 
και κάνει ενηµέρωση των υπολοίπων στα αντίστοιχα αρχεία. 
Αρκεί να µαρκάρετε (χρησιµοποιώντας το ποντίκι) τα αρχεία των 
οποίων τα υπόλοιπα θέλετε να µεταφερθούν και να πατήσετε «Εντάξει». 
Η συγκεκριµένη διαδικασία µπορεί να λειτουργήσει και αντίστροφα σε 
περίπτωση που θέλετε να ακυρώσετε την απογραφή σε κάποιο από τα 
παραπάνω αρχεία αρκεί να µαρκάρετε την αναίρεση απογραφής και να 
πατήσετε «Εντάξει». 
Τέλος δίνετε τον κωδικό της εταιρείας στην οποία θέλετε να 
µεταφερθούν τα αρχεία της απογραφής. 
Η αποδοχή για την συγκεκριµένη διαδικασία γίνεται µε το συνδυασµό 
των πλήκτρων ΑLT Ε ή πηγαίνοντας µε το ποντίκι στην επιλογή 
Εντάξει και κάνοντας αριστερό κλικ. Η ακύρωση της συγκεκριµένης 
επιλογής γίνεται µε το συνδυασµό των πλήκτρων ALT A ή όπως έχουµε 
µάθει µε το γνωστό ποντίκι. 
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9.6 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΙ» 
Επιλέξτε το διάλογο Παράµετροι και πατήστε ENTER. Έχετε τις εξής 
επιλογές:  
A) ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 
B) ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
C) ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ 
D) ΧΡΩΜΑΤΑ 

A) ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Εφαρµογής και πατήστε ENTER 

 
**** ∆ΟΜΗ ΚΩ∆ΙΚΩΝ**** 
Επιλέξτε το πεδίο ∆οµή Κωδικών και πατήστε ENTER 
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Εδώ ορίζετε την κωδικοποίηση η οποία θέλετε να ισχύει για τα αρχεία 
ειδών σας, πελατών κ.λ.π.. Τα ορίζετε ως εξής: 
-όπου # είναι χαρακτήρας ο οποίος χαρακτηρίζει µια οµάδα 
-όπου = είναι η αύξουσα αρίθµηση της οµάδας 
Έτσι µπορείτε για παράδειγµα να έχετε τις εξής οµάδες πελατών [##.==]  
ΤΑ.01: Τακτικοί (πελάτες) Νο 01,02,03 κ.λ.π. 
ΕΚ.01: Έκτακτοι (πελάτες) Νο 01,02,03 κ.λ.π. 
Μια άλλη κωδικοποίηση επίσης για το αρχείο πελατών είναι η εξής 
[###.===] 
ΕΣΩ.001: Πελάτες εσωτερικού Νο 001,002,003 κ.λ.π. 
ΕΞΩ.001: Πελάτες εξωτερικού Νο 001,002,003 κ.λ.π. 
Το ίδιο ισχύει και για τα αρχεία ειδών, προµηθευτών και αξιογράφων 
!!! Είναι ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΟ η πρώτη καταχώρηση που θα γίνει για µια 
συγκεκριµένη οµάδα κωδικοποίησης να δοθεί από εσάς για να 
συνεχιστεί κανονικά η αυτόµατη αρίθµηση (π.χ. στην καταχώρηση του 
πρώτου τακτικού πελάτη δίνετε στον κωδικό ΤΑ.01 για να καθοριστεί η 
συνέχεια της αρίθµησης όταν περάσετε τους υπόλοιπους στους οποίους 
απλά θα γράψετε T και θα πάρουν την αρίθµηση που πρέπει). 
ΠΡΟΣΟΧΗ !!! 
Η ∆ΟΜΗ ΚΩ∆ΙΚΩΝ ΟΡΙΖΕΤΑΙ ΜΕ ΤΗΝ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΤΟΥ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ -ΠΡΙΝ ΞΕΚΙΝΗΣΕΤΕ ΤΙΣ ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΣΤΑ 
ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΑ ΑΡΧΕΙΑ- ΚΑΙ ∆ΕΝ ΕΠΙΤΡΕΠΟΝΤΑΙ ΑΛΛΑΓΕΣ ΣΤΗ 
∆ΙΑΡΚΕΙΑ ΤΟΥ.  
****MERGING**** 
Επιλέξτε το πεδίο Merging και πατήστε ENTER 
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Αν µε το συγκεκριµένο πρόγραµµα διαχειρίζεστε πάνω από µία 
εταιρείες, στις οποίες έχετε κάποια κοινά δεδοµένα (π.χ. ίδιους πελάτες), 
µπορείτε εδώ να ορίσετε τους κωδικούς των εταιρειών σε σχέση µε το 
δίσκο ούτως ώστε όταν θέλετε να µπορείτε να λαµβάνετε συνδυασµένες 
πληροφορίες και από τις δύο εταιρείες. 
**** ΛΙΑΝΙΚΗΣ & ΕΝΤΥΠΑ**** 
Επιλέξτε το πεδίο Λιανικής & Έντυπα και πατήστε ENTER 

 
Στο συγκεκριµένο πεδίο δίνετε τις παραµέτρους που χρειάζονται για την 
έκδοση δελτίων λιανικής πώλησης και ενταλµάτων είσπραξης και 
πληρωµής. 
**** ΕΝΤΥΠΑ**** 
Επιλέξτε το πεδίο Έντυπα και πατήστε ENTER 
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Ορίζετε το έντυπο που εσείς χρησιµοποιείτε. 
Σε περίπτωση που θέλετε να εµφανίζεται στα παραστατικά και η 
δεύτερη γραµµή από την περιγραφή του είδους µαρκάρετε 
(χρησιµοποιώντας το ποντίκι) το αντίστοιχο πεδίο, όπως επίσης τις 
πληροφορίες τις οποίες καταγράψαµε στο Κέντρο Κόστους και τέλος 
εφόσον είναι θερµικός ο εκτυπωτής να µπορεί να εκτυπώσει το 
λογότυπο το οποίο αποθηκεύσαµε µε το όνοµα «logo.bmp» 
**** ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ**** 
Επιλέξτε το πεδίο Λογιστικής και πατήστε ENTER 

 
Για να µπορείτε να έχετε κατάσταση εισπράξεων και πληρωµών όταν 
ζητάτε ηµερολόγιο θα πρέπει να έχετε συµπληρώσει στον συγκεκριµένο 
διάλογο τον λογ/µό ταµείου. Αν και εφόσον χρησιµοποιείτε πρόγραµµα 
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λογιστικής συµπληρώνετε τα υπόλοιπα πεδία για να υπάρχει σύνδεση 
των δύο προγραµµάτων. 
**** ΡΥΘΜΙΣΕΙΣ**** 
Επιλέξτε το πεδίο Ρυθµίσεις και πατήστε ENTER 

 
Πρόκειται για εξειδικευµένες λειτουργίες που µπορούν να ρυθµιστούν 
αν και εφόσον χρειάζεται. 

B) ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Θέσης Εργασίας και πατήστε ENTER 

 
Ορίζετε τους εκτυπωτές στους οποίους θέλετε να εκτυπώνονται τα 
παραστατικά σας και µπορείτε µέσω των ρυθµίσεων να ορίσετε και τις 
παραµέτρους εκτύπωσης των παραστατικών σας. 
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C) ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ 
Επιλέξτε το διάλογο Ποντικιού και πατήστε ENTER 

 
Μπορείτε να ρυθµίσετε την ταχύτητα αντίδρασης του ποντικιού στο 
διπλό πάτηµα των πλήκτρων του. Η ρύθµιση γίνεται µε τα βελάκια [→] 
και [←], ή µε το ποντίκι. Μπορείτε επίσης να αντιστρέψετε και τις 
λειτουργίες των πλήκτρων, αν σας βολεύει περισσότερο στο αριστερό 
σας χέρι. Κατεβείτε στο πεδίο αυτό µε βελάκι [↓] και επιλέξτε την 
αναστροφή πλήκτρων µε το πλήκτρο [Space]. 
Επικυρώστε τις επιλογές σας δίνοντας «δεκτό». 
D) ΧΡΩΜΑΤΑ 
Επιλέξτε το διάλογο Χρώµατα και πατήστε ENTER 
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Με τον διάλογο αυτό µπορείτε να κάνετε πιο φιλικό το περιβάλλον της 
εφαρµογής ντύνοντάς το µε τα δικά σας αγαπηµένα χρώµατα. Μπορείτε 
να µετακινείστε από παράθυρο σε παράθυρο µε το πλήκτρο [Tab] 
• Στο πρώτο παράθυρο επιλέγετε το σύνολο (Οµάδα) από το οποίο 

θέλετε να αλλάξετε ένα χρώµα. Τα διαθέσιµα σύνολα είναι Μενού, 
∆ιάλογοι, Προβολές, Σπαζοκεφαλιά και Ηµερολόγιο. 

• Στο δεύτερο παράθυρο επιλέγετε ένα στοιχείο του συνόλου, του 
οποίου το χρώµα θέλετε να αλλάξετε. 

• Στο τρίτο παράθυρο (Προσκήνιο) επιλέγετε χρώµα φόντου µε το 
οποίο θα "ζωγραφίζονται" οι χαρακτήρες του στοιχείου. Το τρέχον 
χρώµα είναι αυτό το οποίο βλέπετε το σύµβολο "." ενώ η επιλογή 
άλλου χρώµατος γίνεται µε τα πλήκτρα-βέλη. 

• Στο τέταρτο παράθυρο (Υπόβαθρο) επιλέγετε χρώµα υπόβαθρου 
πάνω στο οποίο θα προβάλλονται οι χαρακτήρες του στοιχείου. Το 
τρέχον χρώµα είναι αυτό στο οποίο βλέπετε το σύµβολο "." ενώ η 
επιλογή άλλου χρώµατος γίνεται µε τα πλήκτρα-βέλη. 

• Κάτω από αυτό το παράθυρο υπάρχει ένας χώρος δοκιµών (µε τη 
λέξη "∆οκιµή") όπου µπορείτε να δείτε πως θα φαίνονται οι επιλογές 
των χρωµάτων φόντου και υπόβαθρου την στιγµή που τις κάνετε. 

** Μπορείτε να κρατήσετε µόνιµα τα χρώµατα που διαλέξατε, ώστε να τα 
βλέπετε κάθε φορά που θα µπαίνετε στο περιβάλλον της εφαρµογής 

α) µε συνδυασµό των πλήκτρων [Alt+E] 
β) µε απλό click του ποντικιού στο εικονίδιο "ΣΩΣΕ" 

** Μπορείτε να κρατήσετε προσωρινά τα χρώµατα που διαλέξατε ώστε να 
φαίνονται µόνο για όση ώρα θα βρίσκεστε ακόµα στο περιβάλλον της 
εφαρµογής 

α)µε συνδυασµό των πλήκτρων [Alt O] 
β)µε απλό κλικ του ποντικιού στο εικονίδιο «∆ΕΚΤΟ» 

** Μπορείτε, τέλος, να µαταιώσετε την όλη διαδικασία επιλογής 
α) µε πάτηµα του πλήκτρου [Esc] 
β) µε συνδυασµό των πλήκτρων [Alt+A] 
γ) µε απλό click του ποντικιού στο εικονίδιο "ΑΚΥΡΟ" 
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9.7 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΧΡΗΣΤΕΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο Χρήστες και πατήστε ENTER. Έχετε τις εξής 
επιλογές:  
A) ΠΡΟΣΘΕΣΗ-ΑΦΑΙΡΕΣΗ ΧΡΗΣΤΩΝ 
B) ΑΛΛΑΓΗ ΚΩ∆ΙΚΟΥ 
C) ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ ΧΡΗΣΤΗ 

A) ΠΡΟΣΘΕΣΗ-ΑΦΑΙΡΕΣΗ ΧΡΗΣΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Πρόσθεση-Αφαίρεση Χρηστών και πατήστε 
ENTER 

 
Μέσω αυτού του διαλόγου µπορείτε να εισάγετε, να διαγράψετε ή να 
τροποποιήσετε έναν χρήστη αφού τον επιλέξετε. 
Επίσης µέσω των πεδίων Εισαγωγή και Τροποποίηση µπορείτε να 
καθορίσετε την δικαιοδοσία του νέου ή του ήδη υπάρχοντος χρήστη. 
Την πρόσβαση δηλαδή του χρήστη στις επιλογές του µενού. Μόλις 
ενεργοποιήσετε το πεδίο ∆ικαιοδοσία βλέπετε όλες τις επιλογές των 
menu της επιλογής. 
• Για να επιτρέπεται η πρόσβαση στον συγκεκριµένο χρήστη σε κάποια 

επιλογή, αφήστε το πεδίο της δεύτερης στήλης κενό. 
• Για να επιτρέπεται η πρόσβαση στον χρήστη σε κάποια επιλογή, 

αλλά χωρίς δικαίωµα τροποποίησης των στοιχείων σε περίπτωση που 
η επιλογή αυτή καλεί κάποια καρτέλα δεδοµένων, γράψτε στο πεδίο 
της δεύτερης στήλης τον αριθµό 1. 
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• Για να απαγορεύεται εντελώς η πρόσβαση σε αυτή την επιλογή, 
γράψτε στο πεδίο της δεύτερης στήλης τον αριθµό 2.  

Αφού κάνετε τις ρυθµίσεις που θέλετε, επιστρέψτε στην προηγούµενη 
καρτέλα µε το πλήκτρο Esc. 

B) ΑΛΛΑΓΗ ΚΩ∆ΙΚΟΥ 

Επιλέξτε το διάλογο Αλλαγή Κωδικού και πατήστε ENTER 

 
Στην επιλογή αυτή µπορείτε να αλλάξετε τον κωδικό εισόδου σας. Ο 
υπολογιστής ζητά να πληκτρολογήσετε δύο φορές τον νέο κωδικό. Αν 
πληκτρολογήσετε και τις δύο φορές τον ίδιο νέο κωδικό τότε ο κωδικός 
θα αλλάξει ενώ σε οποιαδήποτε άλλη περίπτωση θα παραµείνει ο 
παλιός. Την επόµενη φορά που θα θελήσετε να µπείτε στο πρόγραµµα 
θα πρέπει να πληκτρολογήσετε το νέο κωδικό. Αν ξεχάσετε τον κωδικό 
σας µπορείτε να τον δείτε αν µπείτε στο πρόγραµµα σαν USER 1 και 
ζητήσετε τροποποίηση στοιχείων χρήστη. 

C) ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ ΧΡΗΣΤΗ 

Επιλέξτε το διάλογο Ταυτότητα Χρήστη και πατήστε ENTER 



 
 
 

 
 
 
 

150 

 
Στην επιλογή αυτή δεν υπάρχει κάποια λειτουργία στην οποία µπορείτε 
να επέµβετε. Απλά και µόνο πληροφορείστε ότι είστε π.χ. ο USER 1 (το 
όνοµά σας). 

9.8 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ» 
Επιλέξτε το διάλογο Ηµεροµηνία και πατήστε ENTER 

 
Μέσω αυτού του διαλόγου ενηµερώνεστε για την τρέχουσα ηµεροµηνία 
και ώρα και αν θέλετε µπορείτε να κάνετε αλλαγές. Επίσης υπάρχει η 
δυνατότητα ενηµέρωσης της ηµεροµηνίας και ώρας του Η/Υ σύµφωνα 
µε την ηµεροµηνία και ώρα που αναφέρει ο µηχανισµός Ε.Α.Φ.∆.Σ.Σ. 
εφόσον αυτός υπάρχει κι έχει εγκατασταθεί στον Η/Υ. 
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9.9 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΤΙΜΩΝ ΑΠΟ ASCII» 
Επιλέξτε το διάλογο Είσοδος Τιµών από ASCII και πατήστε ENTER. 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΠΕΛΑΤΩΝ 
B) ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΕΙ∆ΩΝ & ΤΙΜΩΝ 
C) ΕΞΟ∆ΟΣ ΠΩΛΗΣΕΩΝ (µορφή 1) 
D) ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

A) ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΠΕΛΑΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Είσοδος Πελατών και πατήστε ENTER 

 

Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
εισάγετε αυτόµατα (στο αρχείο πελατών) από ένα αρχείο τύπου EXCEL 
το σύνολο των πελατών. 
Χρησιµοποιείται στην περίπτωση που θέλετε να µεταφέρετε στοιχεία 
πελατών από άλλη εφαρµογή. 
-Μαρκάρετε, χρησιµοποιώντας το ποντίκι, τα πεδία που θέλετε να 
εισαχθούν (π.χ. περιγραφή). 
-Εισάγετε, χρησιµοποιώντας το F9, την στήλη στην οποία βρίσκετε το 
συγκεκριµένο πεδίο στο αρχείο EXCEL (π.χ. 5). 
-∆ώστε το όνοµα του αρχείου (όπως αυτό έχει αποθηκευτεί στο 
EXCEL) 
-Πατήστε «Εισαγωγή» για να ξεκινήσει η διαδικασία. 
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B) ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΕΙ∆ΩΝ & ΤΙΜΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Είσοδος Ειδών & Τιµών και πατήστε ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
εισάγετε αυτόµατα (στο αρχείο ειδών και τιµών) από ένα αρχείο τύπου 
EXCEL έναν κατάλογο ειδών. 
Χρησιµοποιείται στην περίπτωση που θέλουµε να µεταφέρουµε στοιχεία 
ειδών και τιµών από άλλη εφαρµογή. 
-Μαρκάρετε, χρησιµοποιώντας το ποντίκι, τα πεδία που θέλετε να 
εισαχθούν (π.χ. περιγραφή). 
-Εισάγετε, χρησιµοποιώντας το F9, την στήλη στην οποία βρίσκετε το 
συγκεκριµένο πεδίο στο αρχείο EXCEL (π.χ. 5). 
-∆ώστε το όνοµα του αρχείου (όπως αυτό έχει αποθηκευτεί στο 
EXCEL) 
-Πατήστε «Εισαγωγή» για να ξεκινήσει η διαδικασία. 

C) ΕΞΟ∆ΟΣ ΠΩΛΗΣΕΩΝ (µορφή 1) 

Επιλέξτε το διάλογο Έξοδος Πωλήσεων (µορφή 1) και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
εξάγετε αυτόµατα (στο αρχείο που καθορίζετε) τις πωλήσεις που κάνατε 
την ηµεροµηνία που δηλώνετε. 
Χρησιµοποιείται στην περίπτωση που θέλουµε να µεταφέρουµε στοιχεία 
πωλήσεων σε άλλη εγκατεστηµένη έκδοση της εφαρµογής. 
-∆ηλώστε την ηµεροµηνία της οποίας τις πωλήσεις θέλετε να εξάγετε. 
-Συµπληρώστε το όνοµα του αρχείου στο οποίο θέλετε να 
αποθηκευθούν τα εξαγόµενα στοιχεία. 
-Πατήστε «Έκδοση» για να ξεκινήσει η διαδικασία. 

D) ΕΙΣΟ∆ΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ 

Επιλέξτε το διάλογο Είσοδος Προµηθευτών και πατήστε ENTER 
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Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
εισάγετε αυτόµατα (στο αρχείο προµηθευτών) από ένα αρχείο τύπου 
EXCEL το σύνολο των προµηθευτών. 
Χρησιµοποιείται στην περίπτωση που θέλουµε να µεταφέρουµε στοιχεία 
προµηθευτών από άλλη εφαρµογή. 
-Μαρκάρετε, χρησιµοποιώντας το ποντίκι, τα πεδία που θέλετε να 
εισαχθούν (π.χ. περιγραφή). 
-Εισάγετε, χρησιµοποιώντας το F9, την στήλη στην οποία βρίσκετε το 
συγκεκριµένο πεδίο στο αρχείο EXCEL (π.χ. 5). 
-∆ώστε το όνοµα του αρχείου (όπως αυτό έχει αποθηκευτεί στο 
EXCEL) 
-Πατήστε «Εισαγωγή» για να ξεκινήσει η διαδικασία. 

9.10 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΣΥΝΤΗΡΗΣΗ ΑΡΧΕΙΩΝ» 
Επιλέξτε το διάλογο Συντήρηση Αρχείων και πατήστε ENTER 

 
Η επιλογή αυτή θα επανακτήσει τα περιεχόµενα του αρχείου που θα 
επιλέξετε. Είναι χρονοβόρα, και η χρήση της επιτρέπεται ΜΟΝΟ σε 
περίπτωση που υπάρχει πρόβληµα στην ανάγνωση του συγκεκριµένου 
αρχείου (τέτοιο πρόβληµα θα µπορούσε για παράδειγµα να προκύψει 
στην περίπτωση µιας µερικής καταστροφής του αρχείου στον δίσκο). 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Καθ' όλη την διάρκεια της διαδικασίας η πρόσβαση σε 
ΟΛΑ τα αρχεία του προγράµµατος θα είναι αδύνατη από οποιαδήποτε 
θέση εργασίας. 
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** Η ΠΑΡΑΠΑΝΩ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΝΑ ΓΙΝΕΤΑΙ ΠΑΝΤΑ ΣΕ 
ΣΥΝΕΝΝΟΗΣΗ ΜΕ ΤΟΝ ΤΕΧΝΙΚΟ ΤΗΣ EVRESIS ** 

9.11 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΑΦ∆ΣΣ» 
Επιλέξτε το διάλογο ∆ιαχείριση ΕΑΦ∆ΣΣ και πατήστε ENTER 
Έχετε τις εξής επιλογές:  
A) ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΑΦ∆ΣΣ 
B) ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΙ ΕΑΦ∆ΣΣ 

A) ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΑΦ∆ΣΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Στοιχεία ΕΑΦ∆ΣΣ και πατήστε ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου µπορείτε να 
εντοπίσετε εάν υπάρχει επικοινωνία της εφαρµογής µε το µηχανισµό 
θεώρησης των τιµολογίων σας. 
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B) ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΙ ΕΑΦ∆ΣΣ 

Επιλέξτε το διάλογο Παράµετροι ΕΑΦ∆ΣΣ και πατήστε ENTER 

 
Πρόκειται για έναν διάλογο µε τη βοήθεια του οποίου καθορίζουµε το 
φάκελο µε τον οποίο θα επικοινωνεί η εφαρµογή µε το µηχανισµό 
θεώρησης των τιµολογίων σας. 
-«Server:» Συµπληρώνετε η διεύθυνση του φακέλου µε τον οποίο θα 
επικοινωνεί ο µηχανισµός µε την εφαρµογή. 
- «Α/Α τερµατικού» Συµπληρώνετε ο µοναδικός αριθµός χρήστη που θα 
χειρίζεται την εφαρµογή. 
** Η ΠΑΡΑΠΑΝΩ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΝΑ ΓΙΝΕΤΑΙ ΠΑΝΤΑ ΣΕ 
ΣΥΝΕΝΝΟΗΣΗ ΜΕ ΤΟΝ ΤΕΧΝΙΚΟ ΤΗΣ EVRESIS ** 

9.12 Η ΥΠΟ-ΕΠΙΛΟΓΗ «ΕΞΟ∆ΟΣ ΑΠΟ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ» 
Πρόκειται για έναν ακόµη τρόπο µε τον οποίο µπορείτε να τερµατίσετε 
την εργασία σας στην εφαρµογή. 


